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INTRODUCCION: ®

Este proceso tiene como finalidad el actualizar los datos del cliente.

Glosario: Al final de esta Guia podras consultar un Glosario de terminologias y procesos para tu mejor
comprension.

FAQ: Consulta las preguntas frecuentes al final del documento.
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Descripcion del Proceso: 4)

Para Iniciar el proceso de actualizacion de datos del cliente es necesario seguir la Siguiente ruta:

Intelisis — Cuentas — Clientes — Clientes. e {6 intelisis

| Cuentas x|
| Clientes q

| Clientes » |

Listas de Clientes



Una vez mostrado el tablero de control, ingrese en el campo Buscar el nombre del cliente. <:

4 Abrir - Clientes.
Busca <tatus Shuacitn:
I— [ e -
(L] Todos. Cliente Mombre
{23 Categorias
(2 Grupos
(3 Femiliss
(2 Tipas
(2 dada

0 Clientes

JE: R Abrir Huevo Copiar Cancelar



Ya seleccionado el cliente, de clic en abrir.

i Ab entes

Buscar: Estatus: Situacion:
GLIA* v Alta v (Todas) v
Cliente Hombre
3035 GUIA AUTOMETRICA, SA DE CY
974 GUIA COMERCIAL DEL PUERTO S.4. DE C.V.

3 Clientes

Muevo Copiar Cancelar




Pestafa datos Generales

En esta pestafia Puede actualizar la siguiente informacion:

RFC

Nombre del Cliente
Apellidos del Cliente
Direccion

Teléfono principal
Correo Electrénico



Tal como se muestra en la siguiente imagen:
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GUIARAPIDA Tipo: Cliente -
Rama; .. Estatus: ALTA ~
Categorfa: ~  Mombre Corto: + RFC Genetica
Grupo:
Fanilia: B ho Localizable

Sector Industrial:

ARISTEQ MERCADO 2000 A
Entre las Calles: Plano:
Observaciones: Delegacion: Maorelia
Colonia: Mueva Chapultepec .. Cadigo Postal; 58280
Ruta: v Poblacin: Morelia
Estado: Michoacan Pais: Meéxico v
Casa ~  Teléfona Casa: 443 3289514

E—— [



Pestana Fiscal ®

En esta pestafia puede actualizar la siguiente informacion:

e Régimen Fiscal
e RFC

Datos Generales  Datos Personales  Fiscal | Apoderado  Datos ventas ReglaMegocio Perfiles  Ford  Informacion Adicio

I Régimen Fiscal: I ’E

Zona Fiscal: ~

RFC: [KAXX010101000 CURP:

Identificacion:

Licencia: Cedula Profesional:
Consular: Cartilla:

Numero de Identificacion:

Nombre Identificacion:



Los regimenes fiscales mas comunes son;

e 601: Personas Morales
e 612:Persona Fisica

Regimenes Fiscales

& Seleccionar

Clave Descripcion Extranjera A
601 General de Ley Personas Morales Mo
603 Personas Morales con Fines no Lucrativos Mo
605 Sueldos  Salerios & Ingresos Asmiados 3 Salarios to
606 Arrendamiento Mo
607 Régimen de Enajenacion o Adquisicin de Bienss Mo
608 Demas ingresos. Mo
609 Consolidacion Mo
610 Residentes en el Extraniero sin Establecimiento Permanente en México Si
611 Ingresos por Dividendos (socios v accionistas) Mo

[5:2 Personas Fisicas con Actividades Empresarisles y Frofesionales | Mo
614 Ingresos por intereses Mo
615 Régimen de los ingresos por obtencién de premios Mo
616 Sin obligaciones fiscales Mo
620 Saciedades Cooperativas de Produccin que optan por dferir susingresos Mo
621 Incorporacion Fiscal Mo
622 Actividades Agricolss, Ganaderas, Sikicolas v Pesauzras o
623 Opcional para Grupos de Sociedades to
624 Coordinados Mo
628 Hidrocarburos. Mo
629 e los Regimenes F v de las Empresas to
&30 Enajenacian de acciones en bolsa de valores Mo o

Ya seleccionado el régimen fiscal, de clic en Seleccionar.



De clic en el icono Guardar

= Hintelisis

Datos Gener Guardar Cambios nales  Fscal

Clave:
R.égimen Fiscal:
Zona Fiscal:
RFC:
Identificacion:

Licencia:

e = L i o F

Datos Wentas  Regla Megocio  Perfiles Ford  Informacion Adicional  Internet  Otros

GUIARAPIDA

Cedula Profesional:
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Glosario de terminologias y procesos

RFC: clave que requiere toda persona fisica o moral en México para realizar cualquier actividad econémica licita
por la que esté obligada a pagar impuestos

Régimen Fiscal: conjunto de derechos y obligaciones que surgen del desarrollo de una determinada actividad
econdémica
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FAQ

¢, Se puede agregar mas de un namero de teléfono?

Si, se puede agregar teléfono de casa, oficina o movil
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<O intelisis

Gracias por consultar nuestras Guias Rapidas Web
Es un gusto poder ayudarte.

Equipo de Consultoria
Intelisis Solutions
dmsautos@intelisis.com

Tel. (443) 333 2537
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