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INTRODUCCION:

Este proceso tiene como finalidad dar entrada al inventario a aquellos Activos Fijos que adquiere la empresa.

Glosario: Al final de esta Guia podras consultar un Glosario de terminologias y procesos para tu mejor
comprension.

FAQ: Consulta las preguntas frecuentes al final del documento.



Registro de Activos Fijos

Para el registro de Activos Fijos, debe dar de alta
el articulo desde la ruta: Intelisis/ Cuentas/
Articulos/ Articulos. Se mostrara el siguiente
tablero de control de clic en Nuevo.

i Abrir - Articulos

Buscar: Estatus: Sikuacian:
o Alea o (Todas) v
[[7 Todes A prticulo Descripcion

-5 Cateqgarias

B+ Trabajo Gtros Ta
[ T B S T

< > < >

0 Arkiculos

Copiar Cancelar



<O

Clave: Opciones; Tipo: Surkido Automatico;
| S No {Empresa)

Rama: Eskatus: Estatus Precio:

ALTA w NUEWO W Walidar Cadigo LIPt
Descripidn 3 Presentacion:
[F-1 1 Laptop HP L4-W01LA 500 GB W

Uridad venta: 4 Unidad Traspaso: # Partes: % Margen:  Moned
I = | - [
Unidad ComprafProduccian: Peso de Carga: Wolumen: %% Desc Compra: ABC:
v Il
Categoria: Grupo: Familia: Linea:
L' '
Fabricante: Cadigo Fabricante: Tipo Comision:
~  EQC-0163 ~

Cateqoria Ackivo Fijo:
6 Equipo de Computo



Los campos a llenar son los siguientes:
1. Indique la clave del articulo (puede basarse de la tabla sugerida).

EDIFICIO: EDI-0001

EQUIPO DE COMPUTO: EQC-0001

EQUIPO DE TRANSPORTE: EQT-0001
HERRAMIENTA DE TALLER: HET-0001
MAQUINARIA Y EQUIPO.: MQE-0001
MEJORAS A PROP ARRENDADAS: MPA-0001
MOBILIARIO Y EQUIPO: MOB-0001

*Nota. La terminacién -0001 va a determinar el consecutivo de cada Activo Fijo.
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2. En tipo indique “Serie”.

3. Capture la descripcion del activo fijo.

4. En Unidad Venta, Unidad Traspaso y Unidad Compra seleccione “pza o unidad” segun sea el caso.
5. En Categoria seleccione “Activo Fijo”.

6. En Categoria Activo Fijo, seleccione una de las siguientes categorias.

- Edificio - Maquinaria y Equipo
- Equipo de Computo - Mejoras a Prop. Arrendadas
- Equipo de Transporte - Mobiliario y Equipo de oficina

- Herramienta de Taller

Si los datos son correctos, De clic en Guardar.

Nota: Las categorias pueden variar dependiendo de las que utilicen en la Agencia, en caso de no encontrarse
es necesario solicitar su alta asi como proporcionar el porcentaje de depreciacion.
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Es importante accesar a la sucursal donde se requiere la compra. Ingrese a la siguiente ruta:
Intelisis/Logistica/Compras, de clic en Nuevo

4l Tablero Control - Compras

Compra de Activos Fijos

Buscar: campo: Moviriento: Estatus:
w | {Todos) ~ (Todos) ~  Pendientes W
Fecha: Usuario: Sucursal:
(Todo) ~  (mis movimientos) w0 - Matriz v
Movimienta Proveedor Mombre Referencia Fecha Emisidn F
< >
0 mavimientos en compras Importe Tokal:

Pesos Dolares
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NEHeEvY b xR o smE = 3090 O @ W«

Datos Generales  Informacion adicional

Movimienko:

Proyecto: Maoneda:
Fecha Emision: Fecha Proveedor: ... FechaRequerida:
Farma de Adquisician: Agente: 7 |:3|_IIF-.F!_AF-1|::|;:-. ... FechaEntreqga:
Proveedar: SISTEMAS CIBERNETICOS DE COMPUTO SA DE CY
Descuento Global: ~  Condicidn Pago: 0§ Parcialidades o \encimienko:
Referencia: 10 F10857351 Laptop HP 14-WOLLA SO0 ¢ Almacen: 11 | ... Farma Envia:

S 4

23fabriz020

L

Z4iabrf2020
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En el encabezado del movimiento se llenan los siguientes campos:

1. En Movimiento seleccione “Compra Activo Fijo”.

2. Seleccione la UEN en donde mandara la cuenta por pagar, en este ejemplo se muestra con la 2009.

3. En tipo de moneda pone por default “pesos”, si requiere cambiarla haga clic en el combo y seleccione la opcién
deseada.

4. En caso de poner una moneda distinta a “pesos” capture el tipo de cambio.

5. En fecha emision se pone automaticamente el dia actual.

6. En agente indique la persona que esta adquiriendo el equipo.

7. En forma de Adquisicion seleccione Acreedores Diversos.

8. Teclee la clave del proveedor, en caso de no conocerla de clic en los tres puntitos para desplegar el listado.
9. Seleccione la condicion de pago, en cuanto tiempo se pagara el equipo.

10. En Referencia capture el folio de factura, es un campo alfanumérico.

11. En almacén seleccion AF (para matriz), AFS1 (para Sucursal).



En el detalle se llenan las siguientes columnas:

12. En cédigo indique la clave del activo fijo que dio de alta.
13. Capture el nimero de activos correspondientes a la compra.
14. En Costo Unitario capture el precio por cada equipo sin impuestos.

Descripcion: Tipo: Opcidn: Precio Lista:

F-1067351 Laptop HP 14-'"W01LA 500 GE \WI Setie
ptop i3 14

Cadigo articulo 12 Cantidad Costo Unitario Desc. Importe Fecha Fequerida
EQC-0163 3 44,170.15 $12,510,45 23/Abr/2020

Unidad Compra/Produccion:
pza
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Indicar el niUmero de serie
en el icono Serie/Lote

1.- En el campo NUmero
capture la serie del activo
fijo.

2.- De clic en Aceptar.

3.- Si los datos son

correctos de clic en el icono
de Afectar.

Compras - Compra Activo Fijo

Nede@a sy VX g @B e sm = 3

Datos Generales  Informacidn adicional

Maovimiento: Compra Ackivo Fijo Provyecto:

Fecha Emision: % Series del Articulo: EQC-0163

2 i
Forma de Adquisicion: 8= SR BT ' Aceptar @ Asistente "ﬁ Asistente Ran
Proveedor: St rdmero Propiedades
Descuento Global: 23561898
66TIN1 A
Referencia; F-1067351 Laptop HP 1 FB99.J876
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- Posicion del Movimiento

El movimiento se queda V’garrar Q-] _ﬁ' Compras  Compra Activo Fijo M120

en Estatus “Concluido”. i
Qrigen
Para revisar la poliza Maovimiento Estatus
contable de clic en
Ver/Posicion del
movimiento. Se genera { >
una poliza de compras, de
clic derecho para Diesting

examinar la poliza. 5] Compra Activo Fijo M120 Mavimiento Estatus

4 Compras M1085 ((aababilelas g OMCLUID
" Examinar...
=5 CAF M120 (Cuentas por Fagar) PEMDIEMTE
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Compras MT085 Canciuido

Posos

23 Abril 2020 |

Fecha Cortable:
Concepto:
Mavimiento:
Referencia:
Ohservaciones:
WM

Cuenta

23Abr 2020
Acreedores Diversos
Compra Activo Fijo M120
F-1067351 Laptop HP 14-W0MLA 500 GE WIH 3.1

Descripcion GCGto Goncepto

Debea

Habear

1:300-0006-0001

EcilIPO DE COMPUTO Acreedores Diversos

$12,510.43

1400-0004-0001

W DE GASTOS NG PAGADD Acreedores Diversos

§2,001 67

2207-0002-0001

ACREEDORES DIVERSOS Acreedores Diversos

§14,312.12

$14,512.12

$14,512.12
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Asignacion del Centro de Costos

<O

Es necesario realizar la asignacion a cada Activo Fijo, esto para que cuando se corra la depreciacion el sistema
pueda saber a qué departamento mandara el gasto de la depreciacion.

Entre a la siguiente ruta:
Intelisis/Cuentas/Activo
Fijo.

Se mostrara el tablero de
control. En buscar capture
el codigo o serie del
activo.

Buscar:
EQiZ-0163
Articulo Serie
EQC-01e3 23560890
EQC-0162  23466T341
EQuZ-0163 73991076

<

3 Activas Fijos

[ﬂ gg B

Estatus:
W (Todos) L

Descripcion

F-1067351 Laptop HP 14-W01L4 500 GE WIN ...
F-1067351 Laptop HP 14-W01L4 500 GE WIN ...
F-1067351 Laptop HP 14-W01L4 500 GE WIN ...

Abrir Hueyvo

#& Abrir - Activos Fijos

Almacén
AF
AF
AF

Cancelar
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En el campo Centro Costos de clic en los tres puntitos para ver el listado.

Datos Generales

Conkable  Fiscal  Fiscal IETI)  Seguro Garantia  Mantenimiento  Otros Datos

Articulio; Descripcian:
I QC-0163 F-1067351 Laptop HP 14-W0O1LA 500 GE WIN 5.1
Almacén: Localizacion: Cakeqgoria;
AF Equipo de Computo
Departamento: Licencia: Arrendadora:
b4
Cliente: Mombre:
Centro Coskas: Descripcian:

Administracion

S

Serie!
2356U890

Referencia:

Mombre;
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Elija el departamento que
corresponda y de clic en Guardar.

¥ Activos Fijos

=

Dakos Ge

Arkicula
EQC-0

Almacér
AF

Departs

Cliente:

Centros de Costos

W Seleccionar 2

Buscar:

5 Tados

Descripoion
Administracion
Aukos Nuevaos
Aukos Seminuewvos
Fal

Refacciones
Servicio



Glosario de terminologias y procesos

Centro de Costos: Se refiere a los diferentes departamentos de la empresa.

FAQ

Al afectar el movimiento genera el error de “La Péliza no Cuadra?
La poliza esta desactivada, levante ticket a su asesor de soporte.

¢La UEN del movimiento no es valida para el concepto seleccionado?

Revise si el campo forma de adquisicién tiene informacién, caso contrario llenarlo
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O intelisis

Gracias por consultar nuestras Guias Rapidas Web

Es un gusto poder ayudarte.

Equipo de Consultoria
Intelisis Solutions
dmsautos@intelisis.com

Tel. (443) 333 2537

18


mailto:dmsautos@intelisis.com

