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INTRODUCCION:

El Cheque o Cheque Electrénico es un egreso de una cuenta bancaria por pagos a proveedores, devoluciones
de clientes, gastos entre otros.

Glosario: Al final de esta Guia podras consultar un Glosario de terminologias y procesos para tu mejor
comprension.

FAQ: Consulta las preguntas frecuentes al final del documento.
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Para registrar un cheque, se requiere contar con los siguientes puntos:

Antes de realizar el cheque electrdnico, ya se debid emitir la solicitud de

cheque.

Registrar el movimiento de cheque. x |
Ruta: Intelisis/Financiero/Tesoreria, se muestra el siguiente tablero de s e
control

Cuentas por Pagan
Activos Fijos
Contabilidad

Conciliaciones



Seleccione la Solicitud Cheque y de clic en Abrir.

Taltwan Carvtral - Tonwmia

3 Cheg WD Pense
A Schotud Cheope NLA2YS. et SERMUD. DN 200 $1.50000 $1. P
& Sohchud Creaue MIS23s  BEVALY RS GDNBRA. e $11600000 $1L. Pesas
& Sokckud Cheaus MIGYS Gta P QUETIE . OO 1290000 2. Pesar
& Skt Chague Mi62m GmtsP. TELRO.  OORRNS $1,16000 §1. Pesn
B Scbitud Cheoce M1628T FElike. DRI, DNOARONY P00 $0. Pesn
& SO Cheque MIG% weoxon  DAGEE . (RO 600§ Pess
& Sobctud Crmgs NIGIT Veinon  BOOSNG.. MRAOAGIT  PAN000 . Feee
o Scktud Chagee MIG2OY AN ... Oty 10000 $1.. Pesms
& Sl Oegue MG WS, ey $10000 §1. Pesn
M Sohctud Creque MI62M Prowsl . Seretai 0100t $1.20000 41 Pesos
& Sokchud Chagm NIG2TS Waldacon  TORRES . O1jOefaie $1,00000 §1. Fesor
M it Chwgue ML62TT NCAMIE  LOMEZML, 010G R0 $2 e
& Sokchud Crecee MIG2% Wedeoon  RERACC., Moty 600 $1. Pesos
& Soctud Creoue MIGITS Wadacon  OREA 010G 1600 §1.. Pesos
F Sokhud Chagas NIGTTY Vebtawn  GAACLA..,  O1)0eR0tE f9n00 $5.  Pess
A Sl Oweue MI62TS Ve LOPEIML,,  D1jOQ0 L5000 £ Pean
B SO0 Thedue MIBZT2 a0 FONCE 01Oty $.74000 $1. e v

5 rovwatics Irgeete Ndal: 3,367, 300.08  Solchc 1308817 7y
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Una vez que se encuentre en la Solicitud Cheque de clic en Afectar b

B Tesoreria - Solicitud Chegues FLGEG0

D mad wYe[b]=<@ @o @0 W @w — ~ -

Datos Generalss Comentarios

Movinmienta) I | ~iszoe  Provectol el I 1
Emcha Erisian [V e . Froaesmade para @ AR EOE0

et Ry o BANCOMER FESOS R, S EMA00,66
Bersflciario: AAUDIEL FMORPOY SRTIE

Trmporks: Flie.00

Corepio Tramites

REFersnciag

®d 4 600

Dbmmryaciorme: = con Degghoses

Facha Emisidbn: Saldo: Flombrm:

Imports Farma Paga Rl srsncls
Frie,00 Translerencia
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Se muestra la siguiente pantalla, elija la opcién de Cheque o Cheque Electrénico (salidas de dinero por SPEI).

DSH SR TY b X207 3§ o

B soicitid Cheque M16238

Daes Generdes  Comerdaros
Hovimienbo 3 Generar

vovmens: (L] 11528 Povec: Ceque
Fechatmstn:  [DEECR oy o oo

ChegqueSerf
Beneficiano JAUDIEL BOMROY ORTEZ
Importe: $115.00 _
Concepin: Tramtes
Referenca: :
Cbservacones: M I
. = -



En el movimiento de
Cheque

Fecha emisién del
movimiento.

En el campo de
Cuenta seleccione la
cuenta bancaria
correspondiente.

De clic en Afectar.

4>

IZH @@ YY P X5 T 28 EOH n <~

S Comeson 8zncana - Comentaros

[ —
21 }abej2020

JALDIEL MCHROY CRTIZ v
$116.00 _
| Tramites v
+ conDesgose
Sado: Nombee
$116.00
Consecubivo Impoete Forma Pago Referencia

Sobohud Chegque  M16238 $116.00 Transferenda



El movimiento queda Concluido.

Mavimianta
Emcha Emisidn:

sk

BmrimFiciario:

Irnpoite;
Concapbo)
Referenclal
Chseryvaciones)
Pacha Emisidn:
21 fabrfzozn

Aplics
Solicitiid Chegus

I ] Prayacte:

nny Lo PANCOMER PESOS

ARLIDIEL MOMEOY ORTIZ

Fiis.00
Tramites
ME
+ con Deggloss
Salda: Mambre:
Consacutlvo Imporke Forma Pago
MiGzas Flic.00 Transferencis

Reterencla
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Al afectar el cheque nos genera una pdéliza contable de Egresos, la ruta es Ver/ Posicién del Movimiento.

Posicidn del MHMovimienko

W Carrar dad [

rigeEn

—hegquebancomesr MO (Te
[+ Solicitud Chegus M1t

< I >

Chmskirs

) ChequeBancomer Ma (T

Movimisnto

-

Solicitud Chegque M162598 (Tesorerial

TeEsoreris —hequeBancomer M8

Estatius
COMCLUIES

Movimisnko

v

Egrasas Ma4aa (Contabilidac)

C=skatus

COMNCLUTEO
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Seleccione la pdliza y de clic derecho para examinar, se muestra el asiento contable.

Cortabilickad FAME MAMANTIALES 5.8, DE CY.
Egresos 2466 Conchwido Pesos 24 Akl 2020
Fecha Cortable: 24/Abr /2020
Concepto; Tramites
Movimnienta: ChequeBancomer M8
Referencia: Mo
Obzervaciones:
R
Crenta Descripeion Clto Concepto Daba Haber
1105-0001 -0001 BEYS BAMCOMER Tramites $116.00
1200-0002-0001 CLENTA EMLACE BANCOS Tramites F116.00
$116.00 $116.00

10



<O

Para poder visualizar el cheque ingresamos a la vista preliminar del movimiento y en el icono de imprimir.

NEH = v D XE @& |

|E| Irnprirnir 'f Cerrar
Datos Generales  Comisidn Bancaria  Comentarios

Mowirniento: _3 Ma Prie
Eecha Emision: I Z418br 2020
Cuenta: BEW .. Ban JALIDIEL MOMROY ORTIZ

(Ciento Diecigeis Pegos 000100 .M
Beneficiario; JAUDIEL MOMROY ORTIZ



O intelisis
Gracias por consultar nuestras Guias Rapidas Web

Es un gusto poder ayudarte.

Equipo de Consultoria
Intelisis Solutions
dmsautos@intelisis.com

Tel. (443) 333 2537
12



mailto:dmsautos@intelisis.com

