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MANUALES AUTOMOTRIZ

PROCEDIMIENTO
CONCILIACION BANCARIA
La Conciliacién Bancaria permite verificar los movimientos que la empresa tiene registrados en sus
cuentas de dinero contra los movimientos que tiene registrado el Banco.

1.- Registro de la Conciliacion

Ruta: Procesos | Conciliaciones | Clic en Nuevo

Archive Edicion  Ver
| Dﬁ-n‘%@|1mpor’mr...% 4 condiar | % B|‘X?§ 1] ﬁ|ﬂ‘ MoA
Datos Generales |

Movimiento: !Conciliacion ;II Proyecto: I _JI _! IPesos ;"

Fecha Emision: | 10/Sep/2013 __| Del: IUlfSeprUlE J Al: |1nf5ep,'2013

Cuenta: {peBY _J lEA.NCDMER CTA 3098 [Bcm

Saldo Banco: i 5115,080.00,_,,' Saldo Libros: I Saldo Condliado: I

Observaciones: |

Observaciones:

Fecha Concepto Referencia Cargo Bancario I.I!.bono Bancario  |Tipo Movimiento  |Mavimiento

™|

_\_M avimientos Banca /i Pendientes Banco /i Pendientes Empresa/
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Datos Generales

1.- Movimiento: Seleccione el movimiento Conciliaciéon .

2.- Fecha Emisién: Registre el dia, mes y afio en el cual se realiza el movimiento de conciliacion.
3.- Del: Registre la fecha a partir de la cual se realiza la conciliacion.

4.- Al: Registre la fecha donde concluye el periodo de la conciliacién.

5.- Cuenta: Capture la Cuenta de Dinero en la cual se llevara a cabo la conciliacion.

6.- Saldo Banco: Capture el saldo que viene en el estado de cuenta.

CAPTURA DEL ESTADO DE CUENTA.

[ Archive Edicion  Ver

.HDﬁ-m|§@.|lmporBr...ﬁ1§ f{z’gmnarw? W b|}<"%’|[{ﬂﬁ‘ﬂ‘u I |
". Datos Generales l ﬂ
Movimiento: ICnnciliadon ;" Proyecto: I ..." _J |F""=-5'3'5 :." 2
Fecha Emisidn:  {10/Sep/2013 .| Dek: [01/5ep/2013 | M |10/sep/2013 |
Cuenta; peBY .| |BANCOMER CTA 3098 jpcm
Saldo Banco: I $115,USU.UUJ Saldo Libros: || Saldo Condiliado: |
Dbservadones: | __!

Obzervaciones:

Fecha Concepto Referencia Cargo Bancario  |Abono Bancario  BTipo Movimiento  |Movimiento |Conc -

[

14 [l b

" Mavimientas Banco i Pendientes Banco 4 Pendientes Empresa

Cargos: | 50.00 Abonos: | £0.00 I i}

\|Sin Afectar | |

[

Datos:

1.- Fecha. Indique la fecha que indica el estado de cuenta del movimiento a capturar.

2.- Concepto. Es el concepto del movimiento, Intelisis tiene configurados los conceptos que puede utilizar, de clic
sobre el combo se habilitaran tres puntitos (...), seleccione el concepto que corresponda al movimiento.

3.- Referencia. Puede capturar el nUmero de cheque, transferencia.

4.- Cargo Bancario. Se registran los Egresos de dinero de la cuenta bancaria.

5.- Abono Bancario. Se registran los Ingresos de dinero de la cuenta bancaria.

Nota: Realice el mismo procedimiento con cada movimiento hasta terminar de capturar todo el estado de cuenta.
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_Archivo Ec_licién Wer
D& M| &R B mporter Bl concir | v DX o @05 @ = « ¢+
DabosGeneralesl

Movimiento: ICnndIiacinn _'?_” Proyecto: I _JI _! IPems ;" 1

Fecha Emisidn:  |10/Sep/2013 _] Del: !EJIISEpIZOL'ﬂ J Al ilDfSEprDlS J

Cuenta: {peBY _| |BANCOMER CTA 3098 |BCM

Saldo Banco: | $115,080.00 _| Saldo Libros: | Saldo Condliado: |

Ohservaciones: I

Obzervaciones:

Fecha IConcepto Referenda ICafgo Bancario IAborm Bancario  [Tipo Movimiento  |Movimiento
02/5ep/2013 |CHE la7643088 £655,000.00

03/Sep/2013 DEP Tesee83 | s79,800.00

05/5ep/2013 CHE 09854265 | $25,000.00| |

06/Sep/2013 DEP T987652 [ 5250 oo R

™|

" Mavimientas Banco #Pendientes Banco /Pendientes Empresa

Cargos: $90,000.00 Abonos: | £172,260.00 | 4

|Sin Afectar | |

1.- Una vez terminado de capturar el Estado de Cuenta, de clic en el icono de Conciliar, el sistema conciliara los
movimientos llenando la columna de Tipo Movimiento y Movimiento.
2.- De clic en Afectar para concluir la conciliacion.
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Movimientos no conciliados.

Archivo Ed:ici:'}n Ver

| - = ‘@ &|E| Importars.. 1y = Conciliar ‘ AEE e |0 ‘ > @‘ M = ﬂ| = T I e

Datos Generales |

Movimiento: IConl:iIian:ion jll“l'l'l}‘_E Proyecto; | JI J IPesos jl
Fecha Emisign:  [10/52p/2013 J Del: [01/5ep/2013 _| Al: [10/5ep/2013

Cuenta: [pEBv J arncomER CTA 3038 {Bcm

SaldoBanco: | $115,050.00 J Saldo Libros: [ $228,424.00 Saldo Conliado: |

Observaciones: | _J

DObservaciones:

Fecha IConoepto |Referenda ICangn Bancario I.nbono Bancario  |Tipo Movimiento  [Movimiento |Conr: -
02{Sep/2013 CHE 87643088 | £55,000,00 Tesoreria ‘Cargo Bancario NT331 '

05/Sepf2013 CHE 109854265 £25,000.00 Tesoreria
06/Sep/2013 DEP T987652 $92,460.00 Tesoreria

4

_\Movimientos Baneo f Pendierntes Banco i Pendientes Ernpresa |

$90,000.00  Abonos: | $172,260.00 I 4

1.- Los movimientos sefalados en el recuadro rojo, son los movimientos que no se conciliaron, seran arrastrados
en las proximas conciliaciones hasta que tenga un movimiento con que conciliarse.
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Movimientos pendientes del Banco.

[ Archivo Edicién  Ver

I [ @ Ml | & [& |E] tnportsr.. Oy Congiia & 7 " (i) '—"-_r&I“ﬂ

| Datos Generales |

Mowimiento: ICnnciIiacion ;"NTIZE Proyecto: I _JI _I Pesos _-'”

Fecha Emisién:  [10/Sep/2013 .| Del: [01/5ep/2013 .| Ak |10/sep/2013 =

Cuenta: {peey | |BANCOMER CTA 3033 jBcm

Saldo Banco: | §115,080.00 _| Saldo Libros: | §273,424.00 Saldo Congliado: | £344,438,45

Observaciones: |

Dhbzervaciones:

|R.eFerencia |Cargo Bancario |Ab0m Bancario |Trpo Movimiento  |Movimiento
: Prinae | 7, 3B1.56 (Tesmerin
12/Abrf2013 |SPEI |CARGO TRASPAS £20,000.00 | Tesoreria

™

% Movimientos Bancol Pendientes Banco #Pendientss Empresa /

Cargos: | $20,000.00 Aboros: | $7,391.98 | 2

| | ]

1.- De clic en la pestafia Pendientes Banco, visualizara todos los movimientos que estan pendientes de conciliarse
por parte del Banco.
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Movimientos pendientes de la Empresa.

Ah'nm- e — 2
D = H @ & Importar. .|-!|.Tfl < contiliar e @| lu-] = B
Datos Generales |

Movimiento:  [Concliacen - |[T128 Prayecto: | L L fpeses =

Fecha Emisién:  [10/Sep/2013 .| Det p1/sepi2013 .| Ak [10/5epja013

Cuenta: DBy _j IBA.NCDMER CTA 3098 |ECM

Saldo Banco: | $115,080.00 _I Saldo Libros: | $228,424.00 Saldo Condliado: | £394,438.45

Observaciones: | __l

Obeervaciones:

IReferenda ICargo Bancario IAbono Bancario ITrpo Movimiento  |Movimiento IC -
Deposito ND1043 | $15,000.00] '

Transferenda NT!  $115,000.00 ]

|Deposito ND1327| | 96,541.70

|Depasita ND1833| | $25,880.00

Deposita ND1833) L s07e32

 Movimientos Banco 4Pendientes Banco §Pendientes Empresqn

Cargos: §5,667,513.46  Abonos: | $5,551,495.01 I13?
| |

1.- De clic en la pestafia Pendientes Empresa, visualizara todos los movimientos que estan pendientes de
conciliarse por parte de la Empresa.
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Para visualizar el formato de la conciliacion de clic en el icono de Vista Preliminar.

__'ICBHCIEauén Bancaria EEL i
= L S—— =
" Aceptar @ Imprimir E@ Enviar & Excel | "i @ H = @ Pagina 1de 3 [ =7 e
|
Bancos - Conciliacion Bancaria Automotriz Tollocan S.A. de C.V. =
Banco: BAHCOMER CTA 3098 3098 Del dia: 01/09/2013 al 10/09/2013
SALDO ANTERIOR 5217,124.00
+ INGRESOS £79,800.00
-EGRESOS $68,500.00
SALDO SEGUN LIBROS 5225,424.00
-CARGOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS =
12/04/2013 SPEI CARGO TF 520,000.00
05/09/2013 CHE 09864255 525,000.00
SUB-TOTAL CARGOS $45,000.00
+CREDITOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS
ZR032013 DEP DEPOSTO 5739183 —
08/09/2013 DEP T-837852 582 450.00
SUB-TOTAL CREDITOS 599,851.98

+CREDITOS DE LA EMPRESA NO CORRESPONDIDOS

15/03/2013 £115,000.00 20.00 Transferencia NT524
02/05/2013 2220 000.00 20.00 Transferencia NT271
03052013 $50,000.00 20,00 Transferencia NT375
08/05/2013 £35,000.00 20.00 Transferencia NTE7S
0TI0S2013 530,000.00 50.00 Transferencia NT&82
08/05/2013 £300,000.00 50.00 Transferencia NT2B4
09/05/2013 $35,000.00 20.00 Transferencia NT200
104052013 £530,000.00 20.00 Transferencia NTS27
13052013 $85,000.00 20.00 Transferencia NT931
14/05/2013 S85,000.00 20.00 Tranzsferencia NT935
15/05/2013 £730,000.00 20,00 Transferencia NT939
168/05/2013 2285 000.00 20.00 Tranzferencia NT1093 -
i il | ¥

Nota: En caso de necesitar cancelar la conciliacion de clic en el bote de basura, para evitar capturar el estado de
cuenta nuevamente, solo de clic en Archivo / Copiar. Corrobore que las pestafias de Pendientes Banco y
Pendientes Empresa no tenga informacion en caso de tener borre manualmente.
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Movimientos del mismo importe.

En ocasiones se tiene dos o0 mas movimientos con el mismo importe y al momento de la conciliacion el sistema
toma uno que no corresponde, para evitar esto en el campo de Referencia capture la misma que se capturo en
Intelisis, asi el sistema identificara que corresponde a ese movimiento en especifico.

“elb|xglauwer - ~r '
Movimiento; |C0nci|ia':ion _""10330 Proyecto: I _" _| |Pesos ;" 1
Eecha Emisidn:  |10/1un/2013 _] Del: 08/2ur/2013 J Al: [10/1un/2013 J
Cuenta: |sToR _] |SANTANDER PESOS |SANTANDER
SaldoBanco: | s?m,34r.45;| Saldo Libros: [ -57,068.72 Saldo Concliado: | 635,083, 42
Observadones: I __I

Observacionss:

Cargo Bancario

10/2un/2013 |CHE 1372 $15,660.00 Tesoreria

10/3unf2013 |CHE 13719 $3,323.08 Tesoreria

lU,{:I_unf;U_:l_.& _CHE_ 27 1¢ $10,L‘I35.26. - fTesoren’g

1[)_{Junf2013 _DEP | £20,882.97 :Tesoraia ngposim 17707
10/1unf2013 |DEP EFVO | | $212,986.53 Tesoreria Deposito 17721
10/Junf2013 |DEP DES | | $145,000.00 Tesoreria Deposito 17753
4

=

" Mavimientas Banca /,Pendientes Banco /i Pendientes Empresa/

$539,522,34  Abonos: | £1,130,548.55 | 11

I &
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