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MANUALES AUTOMOTRIZ 

 

 
Descripción Proceso 
 
1. Agentes 
 
Registro de un Agente 
 
Para dar de alta Agentes seguimos la siguiente ruta: Cuentas/Agentes 
 
En la ventana que aparece damos clic en Nuevo  
 

 
 
 

 
 
 
 
 

MÓDULO MOVIMIENTO 

1. Cuentas 
1.1 Asesores 
1.2 Mecánicos 
1.3 Cajeros 
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1.1 Asesor 
 
Al dar Nuevo aparecerá la siguiente pantalla, donde ingresara los siguientes campos obligatorios y/o opcionales. 
 
Datos Generales. 

1. Clave.-  Numero y/o clave que se le asigna al Agente. 
2. Tipo.-  Seleccionamos el tipo de agente, en este caso Asesor. 
3. Nombre.- Nombre completo del Asesor. 
4. Sucursal.-  Se asigna la sucursal que le corresponda al usuario. 
5. Categoría.-  En este campo se define el departamento del Agente. 

 
 

 
 
 
Damos click en guarda y cerramos la ventana, la cuenta ya estará lista para ser utilizada dentro del sistema. 
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1.2 Mecánicos 
 
Al dar Nuevo aparecerá la siguiente pantalla, donde ingresara los siguientes campos obligatorios y/o opcionales. 
 
Datos Generales. 

1. Clave.-  Numero y/o clave que se le asigna al Agente. 
2. Tipo.-  Seleccionamos el tipo de agente, en este caso Mecánico. 
3. Nombre.- Nombre completo del Mecánico. 
4. Sucursal.-  Se asigna la sucursal que le corresponda al usuario. 
5. Categoría.-  En este campo se define el departamento del Agente. 

 
 

 
 
 
 
Damos click en guarda y cerramos la ventana, la cuenta ya estará lista para ser utilizada dentro del sistema. 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                                                          
 

   
 
 Dr. Ignacio Chavez # 82, Col. Bosque Camelinas, Morelia Mich.  58290, t. +52 [44] 3333-2537                                                                                                                    
Página 4 de 4 

 
 
1.3 Cajeros 
 
Al dar Nuevo aparecerá la siguiente pantalla, donde ingresara los siguientes campos obligatorios y/o opcionales. 
 
Datos Generales. 

1. Clave.-  Numero y/o clave que se le asigna al Agente. 
2. Tipo.-  Seleccionamos el tipo de agente, en este caso Cajero. 
3. Nombre.- Nombre completo del Cajero. 
4. Sucursal.-  Se asigna la sucursal que le corresponda al usuario. 
5. Categoría.-  En este campo se define el departamento del Agente. 

 
 
 

 
 
 
 
Damos click en guarda y cerramos la ventana, la cuenta ya estará lista para ser utilizada dentro del sistema. 
 


