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Cliente:  
Ginza Automotores S.A. de C.V. 

Consultor:  
 

Fecha elaboración:  
23 de Septiembre de 2015 
Fecha Última Modificación: 
23 de Septiembre de 2015 

Proyecto:  
Manuales Automotriz 

Versión : 
V3100 

Control:   
DMA-COMS-0001-
Recepcion_Cancelacion_UnidadesUsadas  

 

DOCUMENTACION MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Recepción Unidades Usadas 
 
Este proceso sirve para la llevar un orden de las entradas de autos seminuevos al almacén además de llevar el 
control de su costo de adquisición.  
 
En el menú principal de Intelisis, ingresamos a la siguiente ruta: Procesos/Compras 
 

 
 
En el tablero de control, vamos a seleccionar la opción de Nuevo. 
 
 

 
 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Compras 

 
Recepción Unidades Usadas 
Cancelación Recepción Unidades Usadas 
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La pantalla que nos despliega, vamos a llenar los siguientes campos: 
 

a) Movimiento: El movimiento será Recepción Usados 
b) UEN: 2005, Proveedores Otros Usados 
c) Agente: El que corresponda. 
d) Forma de Adquisición: Usados 
e) Proveedor: El que corresponda. 
f) Condición Pago: El que corresponda. 
g) Referencia: En este campo podemos incluir un dato informativo 
h) Almacén: U 

 

 
 
 
 
En la pestaña de Información adicional, se señala si la compra afecta a IVA o no afecta a IVA. Si es exento de IVA, 
se debe de activar el check; al hacer esto se calculará el IVA sobre la utilidad que genera la venta de la unidad. Si 
por el contrario, no se activa el check el IVA se generará por el total del valor de la unidad. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Posteriormente procedemos a seleccionar el modelo que vamos a recepcionar, esto se hace en el icono de los tres 
puntitos en la celda de Artículo. 
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Esto nos abre una nueva ventana, en la cual vamos a desplegar la categoría de Autos Seminuevos en donde 
podemos seleccionar el modelo al cual pertenece la unidad. 
  

 
 
Al terminar, damos clic en Seleccionar para regresarnos a la ventana anterior y en la celda de Cantidad colocamos 
el numero 1. 
 

 
 
 
 
 
 
Posteriormente vamos a seleccionar el VIN que corresponde a la recepción, esto se realiza seleccionando el 
siguiente icono que se encuentra en la parte superior de nuestra pantalla 
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Dentro de esta ventana, vamos a teclear el VIN o en su defecto buscarlo en los tres puntitos de la celda de VIN. 
 

 
 
En la pestaña de Seminuevos (por Recibir), encontraremos los VINS que se encuentran en ese supuesto; 
seleccionamos el que corresponde y se da clic en Seleccionar. 
 
 

 
 
 

En la ventana siguiente, damos clic en  para guardar el VIN. Ya en la pantalla principal de nuestro 
movimiento, el sistema nos da automáticamente el costo base que especificamos al darlo de alta; y en caso de 
haberle señalado que era exento de IVA, debemos revisar que el sistema nos lo esté respetando. 
 
Ya que revisamos que los datos estén correctos, afectamos nuestro movimiento con F12 o en el icono vede de 
Afectar.  
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Una vez que afectamos nuestro movimiento con F12 o en el icono vede de Afectar; con lo cual el sistema nos 
pregunta si estamos seguros de afectar ya que el movimiento es sin impuestos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Esto nos cambia el estatus a Concluido y nos arroja un consecutivo. 
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Cancelación Recepción Unidades Usadas 
 
Para cancelar la recepción de una unidad usada, nos vamos a ir a nuestro movimiento llamado Recepción Usados. 
En el cual vamos a dar clic en el icono de bote de basura. 
 

 
 
Con lo cual el sistema, nos pregunta si estamos seguros de cancelar el movimiento. 
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Al responder afirmativamente, el sistema nos avisa que automáticamente se genero el movimiento Cancelación 
Usados. Dejando nuestro movimiento base en estatus Cancelado. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


