COMPROBACION DE
GASTOS AUTOTEC



Objetivo:

m Que el colaborador pueda
comprobar de manera correcta

los gastos ¢

ue realiza durante

SuU viaje o

e trabajo en el

modulo AUTOTEC, sin omitir
ningun paso.

"Wy GESTION DE
-Q._;; TALENTO HUMANO




Antes de empezar a realizar la comprobacion de tus gastos te
recomendamos:

1. Subir tus facturas a la Nube Farrera.
2. Vaciar tus gastos en un Excel.

Link para cargar las facturas:
https://nube.farrera.net:60002/buzonfecg.aspx

z6n de Facturas Electronicas

MPROBACION DE GASTOS [SIEXCE oo
nombre, numero

Capture el nombre completo de la persona que envia la ' -~ _r
| E=cturs Eiectrnice PABLITO PEREZ ; de oficina, y correo
Capture su(s )telefono(s) de contacto: 6187000 |
Capture su correo electronico: pabl|t0.pereZ@gfarrera.Com.mX ! de Ia pe rsona q ue
Capture la orden de compra (si aplica) | 7 generé IOS gastos.
| Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado { ¢ Validar
IMPORTANTE: ‘ '

Adjunte el Comprobante Fiscal Digital (XML): ) -
- Archivos permitidos: XML de una factura electrénica.

- El archivo no debe ser mayor de 1 MB.

A% GESTION DE
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https://nube.farrera.net:60002/buzonfecg.aspx

Buzon de Facturas Electronicas - Tl

COMPROBACION DE GASTOS

Factura Electronica:
Capture su(s) teléfono(s) de contacto:

Capture su correo electronico:

Capture la orden de compra (si aplica)

Adjunte el Comprobante Fiscal Digital (XML):

Una vez validado
correctamente el archivo
XML, procedemos a
cargar la factura en PDF
y enviamos.

Capture el nombre completo de la persona que envia la P:A;BL_lTO PEREZ

Seleccionamos el

- archivode XMLy

6187000

pablito.perez@gfarrera.com.mx

- validamos.

[
|

L
| Seleccionar archivo |factura Desayuno.xml

=P ORTRNTE

- Archivos permitidos: XML de una factura electrénica.
- El archivo no debe ser mayor de 1 MB.

3)

Buzon de Facturas Electronicas

COMPROBACION DE GASTOS

Capture el nombre completo de la persona que envia la PAB LITO PER EZ |

Factura Electronica:
Capture su(s) teléfono(s) de contacto:

Capture su correo electrénico:

Capture la orden de compra (si aplica)
Adjunte el Comprobante Fiscal Digital (XML):
Version del CFD validado:

Adjunte la Representacion Impresa (PDF):

6187000 |

pablito.perez@gfarrera.commx
| ‘

. . | . . . .
‘ Seleccionar archivo |Ningan archivo seleccionado

2.9

l Seleccionar archivo |factura Desayuno.pdf
e e
- Archivos permitidos: PDF.

= debe ser mayor de 4 MB.

esayuno) validado correctamente, proceda a cargar el PDF.




nube.farrera.net:60002 dice Se I eCCIO n a m OS

o tramite ha fnalizado correctoments. Gracies aceptar, y con esto
terminamos de
cargar nuestra
primer factura
(PDF, XML).

5)

Para cargar nuevos N ‘
archivos a la nube etors Electronions TR PABLITO PEREZ

Capture su(s) teléfono(s) de contacto: 6187000

Fa r'reraq, segu i mos |os Bastiine s doties Mlctisnico: pablito.perez@gfarrera.com.mx
Capture la orden de compra (si aplica)

m ismos pasos. Seleccionar archivo | NJngtin archivo seleccionado | «” Validar

Adjunte el Comprobante Fiscal Digital (XML): LIS RREE, . s
- Archivos permitidos: XML de una factura electrénica.
- El archivo no debe ser mayor de 1 MB.

STION DE
x> 1ALENTO HUMANO




"3 GESTION DE

2. Vaciar los gastos en Excel. fea TiBOIAG

PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA, S.A.DE C.V.
Relacién de gastos del 25 febrero al 26 de febrero 2020

Nombre: PABLITO PEREZ
Departamento: RECURSOS HUMANOS Fecha: 26/02/2020

Gastos con Comprobantes:

Fecha Concepto No. Factura Sub Total IVA 2% Hospedaje Gran-Total
25-feb-20 MR PAMPAS COATZACOALCOS, SA DE CV 47729 215.52 34.48 0.00 250.00
25-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MCO01032791 650.00 104.00 13.00 767.00
26-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MCO01032808 103.45 16.55 0.00 120.00
26-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MC01032817 92.67 14.83 0.00 107.50
26-feb-20 AUTOS PULLMAN, SA DE CV r 78660 496.55 79.45 0.00 576.00

Sub-Total 1,558.19 249.31 1,820.50

Gastos sin Comprobantes:

Fecha Concepto Importe IVA Gran-Total
25-feb-20 Taxi Domicilio-Corpo 60.00 0.00 60.00
25-feb-20 Comida sin comprobante 180.00 0.00 180.00
25-feb-20 Taxi Hotel-Centro 70.00 0.00 70.00
25-feb-20 Taxi Centro-Hotel 70.00 0.00 70.00
26-feb-20 Taxi Hotel-Terminal 150.00 0.00 150.00
26-feb-20 Taxi Terminal-Domicilio 60.00 0.00 60.00
26-feb-20 Desayuno sin comprobante 69.00 0.00 69.00

Sub-Total 659.00 659.00
Total de Gastos 2,479.50
Vale a comprobar de fecha 24 FEB 2020 2,600.00

Diferencia a Cargo 120.50




&

Después de esto
podemos continuar con
la comprobacion de
Gastos Autotec.




Acceder al modulo-
Cuentas por pagar de
AUTOTEC.

*Si no tienes el modulo en
tu maquina, puedes
comunicarte al area de
informatica.

"Wy GESTION DE
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Debes seleccionar la
empresa a la que
Aucosa estés asignado para
el pago de tu

i nomina.

- «w-c ‘M‘- da-vﬂ-

*Si tienes dudas de la
empresa a la que
estas asignado,

Psf: Procesos y Sistemas Farrera S.A de C.V puedes comun ica r te al

area de nominas.

Sps: Servipersonal del Soconusco S.Ade C.V
2y GESTION DE
Qav TALENTO HUMANO




Deberas poner
Aucosa :
= el usuario y

Pablito § contrasena que
te asigno el area

de informatica.

7"'5; GESTION DE
-‘Q..u TALENTO HUMANO




Cuentas X Pagar - V 1.9 - Rev. 11.2: PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE C.V. Usuaric: PABLITO PEREZ

Configuracién Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir

W *Hemos ingresado
al modulo de
1 Autotec.

P"_?.GESTI()N DE
‘WA

n>" TALENTO HUMANO
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Seleccionar
“Procesos
Especiales”

'? GESTION DE
* TALENTO HUMANO
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Regeneracion de Saldos
Cierre Anual

Procesos Fiscales >

Fusion de Proveedores Autorizacion

Cartera Hyundai Aplicar Vales

Contabilizar Comprobacién

Seleccionamos:
1. Gestion de
gastos.

' 2. Generar un
documento.

GESTION DE
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! Cuentas X Pagar - V 1.9 - Rev. 11.2: PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE C.V. Usuario: PABLITO PEREZ
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E; LlstadeGastos Deudores
T NI B b s St

Deudor: {100031 PABLITO PEREZ

Fecha Inicial  |MLEERZDAN Fecha Final: | 23/03/2020 Status: P-endientes I |
[ Tipo | Folio [ Fecha |~ Concepto | Impote | Status |

Seleccionamos:
1. Nueva
comprob.

Nuevo Vale Nueva Consultar Imprimir Salir
Comprob.

GESTION DE

i * TALENTO HUMANO
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Configuracion Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales  Ayudas  Salir

B . ::C'omprobac"i‘c’fn:e' Gastos . ‘ A 7 | ‘
Falio |I| Fecha atus: | EDICION | -
Deudor: | 100031 |PABLITO PEREZ | TSatri;ta: 3278198753418913 | Se I ecc I O n a m OS:
Periodo  Desde: Hasta: leerencia:’ |
Concepto del Gasto:
Diferencia Depésito: 000 Notas | Autoriza | =] Guada | 1 n E | p e ri O d O d e
Comprobantes | Vales il Revisidn t - '
|
Ejemplo:
Desde: 25/02/2020
Hasta: 26/02/2020
« | »
Agregar I Modificar | Consultar |  Terminar Gasto Total: | l].[ll]|
Total Comprobaciér: | 0.00]
f‘{’\i.GEsnc‘)N DE
= > TALENTO HUMANO
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13 . Eompvobac‘ién]é Gastos

A,\._ ‘ -°\\ N -\4 ‘ ~ -‘ . ...-‘. ~' . -“_
o TPV = o) @ F = W S e I« ) 93 S0 Y ATl By s B 22 S

: 2 b

Falio III Fecha 23/03/2020

Status: l EDICION |

Deudor:l 100031 |PAB|_|TO PEREZ

| Taiets  3278108753418013 |

Periodo Desde; | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 Fieferencia:|4599'4EEIE

Concepto del Gasto:

Diferencia Depdsito: 0.00]  MNotas ] Autoriza:|

Lj Guardar |

Comprobantes T Vales

T Revisidn

|

| Fecha | Documento| ~ Proveedw | TipodeGasto | Deducible | Impote | ConcdelGasto [ Ciw

Agreqar I Modificar | Consultar |  Terminar

Gasto Total: |

0.00|

Total Comprobacién: |

0.00|

S alir l

Escribimos en

referencia:

1. Nuestro numero
de vale.

Ejemplo:
4699 - 4695

™, GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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5 Eomprobac'ié‘nide' Gastos
30 g STRSEI I gt TR or s e S o gua Py o Mre S
Folio II] Fecha Stakus:l EDICION |

Deudor:l 100031 |PAB|_|TO PEREZ

| Tarjeta: 3278 1987 53418913 ]

Pejiodo. Descle [ 250212020 | Hagte [ 26/02/2020 | Referencia: 4639 - 4695 |

Diferencia Depésito: 0.00] Notas ] Autoriz

a |

Z| Guardar |

Comprobantes T

Vales

] Revisidn

J |

[ Fecha |Documento| ~~ Proveedswr [ TipadeBasto | Deducible | Impote | ConcdelGasta |1 Ciw

Agreqar I Modificar | Consultar |  Terminar

Gasto Total: I

0.00|

Total Comprobacidn: |

0.00|

Salir l

Escribimos en
concepto del gasto:

1. El motivo de
nuestro viaje
Ejemplo:

Curso en
Coatzacoalcos

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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5 ffomprobac'ivé'nr de Gastos
.\V\_: .‘ 'Q“ “.“..';_ ‘ ».-.\‘.. s .‘-\V\_¢ : ,».\‘“ ‘.‘3 '»\‘: ! - .L._ _-‘ “-~V\_: _‘ ..‘\‘“ T . R
o1 ) 4~ W A gy ] ava) 13 = D Py | ) 23 25T W 1D Freniy § ) 1 722y ) 1 Figlye | ) v S I n
eleccionamos.
Fio [0 | Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |
Deudor:| 100031 |PABLITO PEREZ | Tariets: 3278198753418913 |

Periodo Desde: 25/02/2020 Hasta: 26/02/2020 Referencia: |4E;99 - 4595 |

1. En autoriza, a la
ewetweta|___10] i || ] oo | | persona que nos

Comprobantes T Vales Revision . . .
autorizo el viaje.

| Fecha | Documento| ~ Proveedw | TipodeGasto | Deducible | Impotte | ConcdelGasto [ Ciw

Ejemplo:

En este caso, es
Esteban Jiménez

- [ obeira
Agregar ' Modificar | Consultar |  Terminar Gasto Total: | I].l]Ul O I
Total Comprobacidn: | U.U[l|

GESTION DE
QW TALENTO HUANO

S alir l
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o Eomprobac'iié'nide' Gastos

el LWy \ S \ . (A . .
. : - 6 5 -4 ! 5 - : ‘ . 4 5
] \O" W ] ] Y i 1 W ! YEFs Lok B ] ) Y
Falio Fecha [ 23/03/2020 Status: EDICION |
Deudor:| 100031 |PABLITO PEREZ | Taiets: 32781087 53418913 ]

Penodo Desde: 25/02/2020 Hasta: 26/02/2020 Referencia: |4599 - 4595

Concepto de' Gas[o: CUHSD EN CDATZACDALCDS

Diferencia Depdsito: 0.00[  Notas ] Autoriza: IESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

| Guada ||

Comprobantes T Vales T

Revision

|

| Fecha | Documento| ~ Proveedw | TipodeGasto | Deducible | Impote |  ConcdelGasta | Ciw

Agregar I Modificar | Consultar |  Terminar

Gasto Total: I

0.00|

Total Comprobacidn: |

0.00]

Salir l

= X

Seleccionamos:

1.

En Guardar, para
Iniciar con la
captura de
nhuestros gastos.

™, GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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£5 - Comprobacién de Gastos

S 05 0 -0 ) Sy by dedmgan gt oo A e, bdwgan gt Ry ey dedimgan gt oa A S =

5o P B B e s A e s N T s p e 372y

| | |
oo __EDGON__| Seleccionamos:
Deudor:l 100031 “PABLITO PEREZ I Tarieta:‘ 3278 1987 5341 8913 |

Periodo Desde: A Hasta: [ 26/02/2020 | Rigferencia: [4699 - 4695 |

Diferencia Depésio: 000 Notas | Autoriza: [ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA ~]  Guardar | 1 . E N A__ re_a r; pa ra
empezar a

realizar nuestra

Comprobantes I Vales ] Revision

| Fecha | Documento| ~  Poveedosr | TipodeGasto [ Deducible | Impotte || ConcdelGasta | Ciu

comprobacion.

b
|
< | »
| Agiegar | | Modiicar | Consutar | Terminar Gasto Total | 0.00]
T otal Comprobacidn: | [l.l][l|
F_?.GESTI()N DE
— XnS" TALENTO HUNANO
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5 Comprobacién de Gastos . .
s s et iU Rl IR Seleccionamos:
Folio Fecha Saws|  EDICION | |

Deudor: [ 700031 |PABLITO PEREZ | Taieta:| 3278108753418013 |

Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4399‘4595 |

1. En Motivo de

viaje, la razén por

Diferencia Depdsito: 0.00]  Motas l Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA LI Guardar |
~Nuevo Documento -
Motivo del Viaje: JCAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM _V_l
Ciudac: [ENTREGA DE DEFTO. . " A | Especificar:
CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM
C to del Gasta: [ASESORIAS -
Oreepie B A ase  IDITORIA FISCAL 2
Tioo de Comprobante: | SUPERVISION DE OBRAS : 5
e SRR | N UEVOS PROYECTOS L e A
Centro de Costos: SOPORTE, REDES Y MANTENIMIENTO nuesto I l.l
SUPERYISION EJECUTIVA v
Cartera: ”

Datos XML | | |

|

la que realizamos
este viaje, tiene
lista de opciones.

vl el 0 e 2 Qi

i Ejemplo: En este caso,

Proveedor: | _vJM ENTER - Busca el Proveedor
Fecha: [ 2470372020 Fecha Cons.: [24/03/2020 Niim. Personas: NumDocto [ ]
Subtotal:l U-UU| |\V.A, Otros Impuestos:
Total: | 0.00]
Detalles:

Guardar Elirninar

Rearesar |

por capacitacion y
actualizacion de
sistemas.

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO




= X
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5. Comprobacién de Gastos
- : -4 5 V= vl ) om =4 wil 5 L : 5 |
o7 x°‘ 5;4 ot R ' ] Y 5 ey | Pk B ki o) ) 0 W A gy D ) 4330 Y > A Wy | -
| |
e o e Seleccionamos:

Periodo Desde: | 25/02/2020 |  Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599 - 4635 |
Concepto del Gasto: CUHSD EN CUATZACUALCUS n
1. En Ciudad, el

Diferencia Depdsito: 0.00]  Motas I Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA LI Guardar | I d d

-~ Nuevo Documento
Motivo del Viaje: | CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM .Ll
o | | | | | |
S ] evecen fuimos, tiene lista
COATZACOALEOS A
MINATITLAN lj 1

Sohe [ Deducible 1 — d e O p Ci O n es.

JUCHITAN huesto I L]

PUERTO ESCONDIDOD
VILLAHERMOSA, j
MERIDA, v

Datos XML Xl | | h'

$xML[ | FechaFac[ | SeiexML[ | RFCFa| | Ej e m p I O:

Proveedor: | LIQ ENTER - Busca el Proveedor

Fecha: | 24/03/2020 Fecha Cons.: |24/03/2020 Ndm. Personas: Num. Docto: Ijl C O a tz a C O a I C O S
n
Subtotal: | 0. UUl [\V.A, Otros Impuestos:

Total: | 0. [ll]l

Concepto del Gasto:

Tipo de Comprobante:

Centro de Costos:

Cartera:

Detalles:

Guardar Elirrinar

TALENTO HUMANO

P"'%.GESTK‘)N DE
S

Regresar I
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B - Comprobacién de Gastos . -

\ t-l-“‘ 2 < \,\~. ' -t‘.‘- . -\ " . ; \ e p \ I‘ . “'\‘ . \ ‘-.-'\‘~‘~ o \"‘] u
ity €| €CCIONEMOS:

. |
Folio Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |

Deudor: | 100031 ] |PAB LITO PEREZ ] Tarjgta: 3278 1987 53418913 J
Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599 - 4693 | 1 E n C t d
Concepto del Gasto: CURSO EN COATZACOALCOS L] O n Ce p O e
Diferencia Depdsito: 0.00]  Motas I Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA LI Guardar | g Sto y h ay u n a
lista de opciones
Motivo del Viaje: IC&F’AUTAUUN Y ACTUALIZACION DE SISTEM _:l p y
Ciudad: | COATZACOALCOS _:j Especificar: I [ I
Concepto del Gasto: \TRANSPORTE .Ll ? l Se eCC I O n a l I l OS a
~N

A -

. ]
Tipa de Comprobante: 9+ SOBRE HOSPEDAJE ML A | -] u e Se ad h Ie ra a
Centro de Costos: |TAXIS SIN COMPROBANTE ~l

"| DESAYUND SIN COMPROBANTE puesto |

Cartera: |COMIDA SIN COMPROBANTE :|
CENA SIN COMPROBANTE n ues rO aS O a
CELULAR |E_I

Datos XML |pERsns v n

$XML|:| Fecha Fac.|:| SerieXMLl:l RFC Fac] CO m p ro ba r.

Proveedor: | LIQ ENTER - Busca el Proveedor

Fecha: | 24/03/2020 Fecha Cons.: | 24/03/2020 Num. Personas: Num. Docto: E’
n
Subtotal:| U.Uﬂl |\V.A, Otros Impuestos: E e m I O u I ra n S 0 rte
| u.nu] . .

Total:

Detalles:

Guardar Elirrinar

TALENTO HUMANO

P"'%.GESTK‘)N DE
S

Regresar I
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5. Comprobacion de Gastos .
S A0 S PR S MR e i i ST A
Folio Fecha Status:| EDICION | _

Deudor:l 100031 |PABL|TO PEREZ

| Tarieta: 3278 1987 53418913

Periodo Desde: | 25/02/2020 Hasta: | 26/02/2020 Referencia: |4899 - 4695

Concepto del Gasto:

CURSO EN COATZACOALCOS

Diferencia Depdsito:

0.00

Notas | Autoriza: [ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

LI Guardar |

| Seleccionamos:

~MNuevo Documento

Ciudad:

Concepto del Gasto:

= X

1. EnTipode

Motivo del Viaje: | CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM v |

Tipo de Comprobante:

Centro de Costos:

Cartera:

Datos XML

[V | v I

|coaTZacoaLCOS | Especificar

TRANSPORTE ~ 2|

01 - FACTURA ~| " Deducible
uestol

02-NOTADE VENTA
03-TICKET BOLETOD

04 - REMISION FACTURA
05 - S/COMPROBANTE

|

S5 l l

L]

el [fhetebx] [Remem [kl |

Proveedor: |

Fecha | 24/03/2020 Fecha Cons.: |24/03/2020
Subtatal: I 0. UUl
Detalles:

_'J_M ENTER - Busca el Proveedor

Nuim. Personas:

MNum. Docto: |:l

Otros Impuestos:

Total:

| o.uo[

Guardar

Elirinar

comprobante, el
que tenemos

disponible para la
comprobacion.

Ejemplo: Factura.

Regresar I

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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o X

EL - Comprobacion de Gastos . .

e L LA SR om0} s Lo S > . . f LOEGTS L STEL N LSS e L LA IR -y
-4 ' Q é -4 ! 5 S T WL | ) vom. =4 vl . L ' . |
> A . . - . : o ' - . p - : A : .
== ul 3 (o : ] R N ]

S A Y Rl Scleccionamos:

Deudor:| 100031 |PABLITO PEREZ | Tarieta: 32781987 53418913

Periodo Desde: | 25/02/2020 Hasta: | 26/02/2020 Referencia: |4599 - 4635 |

1l D ible e IVA
Diferencia Depésito: 0.00]  Notas I Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA v|  Guardar - edlml—ee’

- Nuevo Documento
Motivo del Viaje: ICAF’ACITACIDN Y ACTUALIZACION DE SISTEM LI

Ciudad: | COATZACOALCOS | Especificar . _
Concepto del Gasto: | TRANSPORTE | 2| EJ e m p I O . EI IVA
Tipo de Comprobante: |U1 -FACTURA _vI] v Deducible [V .
i ot 5 TA ] o] = seleccionado es del

Cartera: lm HCVA -CARGOS VARIOS |

Datos XML Xl | | | 16%.

Proveedor: | _vJM ENTER - Busca el Proveedor
| o |
Fecha: | 24/03/2020 Fecha Cons.: | 24/03/2020 Ndm. Personas: Num. Docto: |:I
Subtotal:l 0~UU| | M4, Otros Impuestos:
Total: | 0-““[
Detalles:
Guardar Elirninar

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO

Regresar I
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| P

5. Comprobacion de Gastos

e L it | il SN i Lo &9 ) L g (W L S . ol b BN L
_— : Q é o' — : . . =t * : ] N e . . N Y-
’ " . : r . : . ' - - e e . -
- i ol i 1 3 1

r bl b : 3 2 Beol s ]

o Seleccionamos:

== Fecha [ 23/03/2020 Status: |

Deudor:| 100031 | PABLITO PEREZ | Taieta:| 32781987534189013 |

Periodo Desde: [ 25/02/2020|  Hasta: [ 2670272020 | Referencia; [4693 - 4635 |

EDICION |

Diferencia Depdsito: 0.00] Notas l Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

LI Guardar |

~MNuevo Documento
Motivo del Viaje: IC&PACITACIDN Y ACTUALIZACION DE SISTEM j

Ciudad: |COATZACOA|_CQS LI Especificar:

Concepto del Gasto: ITHANSPURTE _:] ll
Tipo de Comprobante: {01 - FACTURA LI v Deducible [VA: m
Centro de Costos: | 105 - NOMINAS EI Otro Impuesto I L]
e
5 eupcbenanes W SeiexhL | RRCFag
Proveedor: |'_ 1103 };lESSCUA;EmA v v | [l ENTER - Busca el Proveedor

Fecha Cons.: | 24/03/2020 Ndm. Personas:

Num. Docto: Ij,
Otros Impuestos:

Total: | 0.00]

Fecha:

Subtotal I 0. UUl

Detalles:

Guardar Elirrinar

Regresar I

1. Centro de costoy
de las opciones,
elegimos nuestro
departamento (en
caso de que no
sea el correcto).

Ejemplo: 106 -
NOMINAS

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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5 Comprobacién de Gastos
L i L A s i Lo S . 1 \ () o ¢ L. : d ol Lo B3N gl L |
-4 i A ! ) Ve =4 vl | \ N R \ R i 5

=% x°‘ 5;4 LRl 1 Y 5 ey | ) 7 =2 1D Ry ] 1 S Bl NY ) 43 =Wy

Folio Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |

Deudor:[ 100031 |[PABLITO PEREZ | Taieta:| 32781987 53418013

|
Seleccionamos:
Periodo Desde: [ 25/02/2020|  Hasta: [ 2670272020 | Referencia; [4693 - 4635 | B

Concepto del Gasto: CUHSD EN CUATZACUALCUS

Diferencia Depdsito: 0.00]  Motas I Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA LI Guardar |

-~ Nuevo Documento

ccume 1. Latecla
Motivo del Viaje: IC&F’ACITACIUN Y ACTUALIZACION DE SISTEM_L'
Ciudad [COATZACOALCOS et ta b U I a d O r : ;
Py
Concepto del Gasto: ITHANSPDRTE LI l,' 3 i

Tipo de Comprobante: |01 - FACTURA v| ¥ Deducible & [1600 ] p a r a q u e n O S
Centro de Costos: Otro Impuesto I L]
Cartera: I.L'ﬁ.] | [CVA -CARGOS VARIDS I

e B @ muestre el

S — e — e — resultado de
Proveedor: | LIQ ENTER - Busca el Proveedor

Fecha: | 24/03/2020 Fecha Cons.: |24/03/2020 Ndm. Personas: Num. Docto: Ijl Ca rte ra
n
Subtotal:| U-UU| [\V.A, Otros Impuestos: e

Total: | 0. [ll]l

Detalles:

Guardar Elirrinar

TALENTO HUMANO

P"'%.GESTK‘)N DE
S

Regresar I




Cuentas X Pagar -

Configuracion Inicial

Rev: 11 PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE

Proveedores Movimientos Compras Consultas

Reportes

=1 PABLITO PEREZ

Procesos Especiales Ayudas Salir

65 [ 22
«§| B Catalogo de Proveedores X i : N
ﬁ_f‘_ﬁ)( D =] "‘Critgn”p:l vl L\“ LY DT =7 D P |

Clave i:l Clave de Cliente [:I ‘J Clave Anterior l |
Razdn Social | |
Direccidn | l Numero Exterior
O Colonia | | Estado |:|
Ciudad | | Cddigo Postal |:|
D Teléfonos | Ejecutivo que Contacto: I:I Guardar
- Ny R.F.C BAAANYMMDD 28X Folio RFC: | |
Representante | | Fecha de Alta|24/03/2020
E-Mail | | Status[d | <A>ctivo / <B>loqueado
Celular / Fax I |Tipo de Proveedor: |V -\VARIOS L‘
Ti Giro | | CodgoSAT[ 1] <3685
Cédigo Dealer: :
Alas | I Seleccionar I
- g 7 _I_I
sxl[ | FechsFac[ | SeriexMl] RFC Fac|
Proveedor: ;JLE ENJFER - Busca el Proveedor
Fecha: | 24/03/2020 Fecha Cons.: |24/03/2020 Num. Personas: Num. Docto: Ijl
Subtotal:l U~UU| [\V.A, Otros Impuestos:
Total: | 0.00|
Detalles:
Guardar Elirminar

Regresar I

Seleccionamos:

1. Los tres puntos
de _proveedory
nos aparecera la

ventana de

Catalogo de
proveedores .

™, GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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B Comamenbacidn de Gackac

| 9 Catalogo de Proveedores X
~Sd

o s y T 5 g B el LQ &5

X O & | Ciiteriof Razén Social _v_l {ﬁ \ \

| _\ss[
e

Seleccionamos:

Clave |_ (F:T;Ee Cliente _J Clave nterior [ I

Razdn Social | |

Direccidn [ | Numero E sterior

e e 1. Criterio, elegimos
O Telcélf::aocsll l Ejecutivo :::::j:::' |:| Guardar | Co mo Va m OS a

- Ny RFC ABAANYMMDD XXX Folio RFC: | | b I
Representante | | 24/03/2020 u Sca r a
E-Mail I | Status- A | <Aetiva / <B>loqueado p rovee d O r p 0 r
Celular / Fax | |Tipo de Proveedor: |"J -VARIOS _v_l 4

Ti Gio | | CodgoSAT[ 0] <3 <8>85 r826n SOCia I y R FC
CidgoDesler [ | I

: Seleccionar
Alias | |

y/0 Clave.

= ==
gxL[ | FechaFae| | SerexML[ | RFCFac| |
Proveedor: | _ﬂm ENTER - Busca el Proveedor Ej e m p I 0 : B usca re m OS a I
Fecha: Fecha Cons.: Num. Personas: Num. Docto: E’ d R Z
Subtotal:' U.UUl VA Do (mpuestos p rO\{ee O r po r a ZO n
e Z Social.

Detalles:

Guardar Elirminar —h GESTION DE
— '(w TALENTO HUMANO
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B> Comprobacion de Gastos | 22
: Q “ . . : 5 N 4. . 5 - . 5 . - . \
: ) § : a ; N ) i. 3 L N s T 3 : : L : i : h 1 ¢ R ) 1 Wy i . a b ]
W 53 Catalogo de Proveedores
% (11 A  Ciiterio:| Razon Social | atos pul AT TN e
Bl Consulta de Proveedores
Con 203014 AUTOS PULLMAN 5.4, DE CV. APL-640930-KV9 1]
201749 AUTOS PULLMAN, S. & DE C. V. APU-640930-KV9 1]
201757 AUTOS PULLMAN, S. 4. DE C. V. APLJ-640930-KV9 0
Dife 200113 AUTOS PULLMAN, S.A. DE CV. APU-640930-KV9 APU1 ardar I
- Nue -
Doble Click - Muestra los Datos del Proveedor
Co
Tipo
R

Fecha Cons.: |24/03/2020 Nim. Personas:

Num. Docto: l:l
Otros Impuestos:

Total: | 0.00]

Fecha:

Subtotal: | 0. UUI

Detalles:

Guardar Elimirar

Regresar |

Escribimos, la
razon social del
proveedory
seleccionamos
los binoculares y
seleccionar.

Si el proveedor
aparece,

checa la siguiente

diapositiva.

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO




ALTA DE NUEVOS PROVEEDORES

m Si el proveedor no aparece, debemos ponernos en contacto con el
area de contabilidad para que nos apoyen con dicho tema,

m Correos y extension del area.
— contabilidad.prosifasa@gfarrera.com.mx Ext 1612
— conta.corporativo@gfarrera.com.mx

m ;Qué informacién debemos enviar por correo del nuevo proveedor?
- Razén social
- RFC

- Domicilio

"'3 GESTION DE
“Un" TALENTO HUNANO



mailto:Contabilidad.prosifasa@gfarrera.com.mx
mailto:conta.corporativo@gfarrera.com.mx

Configuracién Inicial

i

Proveedores Movimientos

B> Comprobacion de Gastos

£ 5asios
N | T - . vl L
Q - Q ymode v \
) Ayl = PR S = o ]

Compras

Consultas

Reportes

Jsuene PABLITO PEREZ

Procesos Especiales Ayudas Salir

r
I

HL

ardar

W 3 Catalogo de Proveedores X
x = Elitgiitia:‘] vlautos pull ® o A Rt 5
Bl Existe : :
Clave Clave de Cliente I: __I Clave Anterior | 0 |
Con Razén Social |AUTDS PULLMAN S.4. DE CV. I
Direccién [ARTILLEROS | Numero Exterior 123
g Coloria (7 DE JULID | otade
[ Nue Ciudad ICIUDAD DE MEXICO l Cédigo Postal
Teléfonos |0 l Ejecutivo que Contacto: MISAEL MEJIA
R.F.C [APU-640330-Kv3 AABANYMMDD 33X Folio RFC: |
FO Representante | | Fecha de Alta|23/12/2
Tieg E-Mail | | Status[i | <hoctivo / <B>loqueado
Celular / Fax | |Tino de Proveedor: [y - VARIDS -]
Gio | | Codigo SAT[ 85| <3 <6> <85>
Codigo Dealer: |:] :
Ao I | Seleccionar |
F : ™
Fecha: Fecha Cons.: Num. Personas: Num. Docto: Ijl
Sublolal:l U-UUI | \M.A, Otros Impuestos:
Total: | 0.[][]|
Detalles:

Guardar Eliminar

Reagresar |

Verificamos que
los datos del
proveedor estén
correctos y
elegimos
seleccionar.

&™) GESTION DE
“RanS" TALENTO HUVANO
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iS ; Comprobacién de Gastos
! Qu.é ‘ .-.‘..,- k ..‘.‘.A.- ‘ k‘. e ! ‘.\u.‘-.:
o By 2000 W 3 1) W | ) Y 70 e | ) 552500 ) 7. Tyl AT s 3 32700 ) 7.3 Rarshd AN w0l Py W 5 S | -
Seleccionamos:
Folio Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION | -
Deudor [ 100031 |PABLITO PEREZ | Tajpta:| 4213167002563478 |

Peiodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: 14599'4595 |
o 50 AT 1. El buzon de color
"

Diferencia Depdsito; 0.00]  Notas I Autoriza: IESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

Dt azul para buscar

Motivo del Viaje: | CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM |

Ciudad: |COATZACOALCOS v | Especificar. y Ca rga r el a rC h iVO

Concepto del Gasto: ITHANSPDRTE _'_I ? |
Tipo de Comprobante: Im -FACTURA _v_I v Deducible VA |1B.UU vl XM L-
Centro de Costos: | 106 - NOMINAS Lj Otro Impuesto l LI

Cartera: |.a.1 | |c~/A -CARGOS VARIDS |

Datos XML i

| |
sxML | FechaFao[ | SerexML RFC Fac|

Proveedor: |203014 - AUTOS PULLMAN 5.4, DE CV. v || ENTER - Busca el Proveedor

Fecha: |:| Fecha Cons.: :] Ndm. Personas: Num. Docto: I:l
Sublolal:| U-UUI | \VA, Otros Impuestos;

Total: | 0.00]

Detalles:

GESTION DE
TALENTO HUMANO

Guardar Elirminar

%,

Reagresar |




Cuentac X Paga 1 G-Rev 112 PROCESOS V SISTEMAS FARRERA S A DEC
Cuentas A FPagar-V 1LY -Rev. 11.2: PRUCESUS Y SISTEI > Rp ) It

Configuracion Inicial Proveedores Movimientos

B Comprobac

AR e
@@

Compras Consultas

.'l" 3 3 )

PN Y
iy |

= PABLITO PEREZ

Reportes Procesos Especiales Ayudas Salir

s bl

Fecha 23/03/2020

Status: I

EDICION |

Deudor:| 100031 ||PABL|TO PEREZ

| T arjeta: l 32781987 5341 8913 ‘

Periodo Desde: [ 25/02/2020 |  Hasta: [ 26702/2020 | Referencia: [#699 - 4695

loemea cya coasT=acas oo

1

Escribimos:
1. La razon social

Busqueda Factura XML

del proveedor.

Razén o RFC: |aulos pull

Numero de Serie o Folio: |

I Buscar en la Lista I

|

Fecha Inicial: Fecha Final: Buscar ’ 2 - PO n e m OS e I

Archivos Encontrados: |:|
| Fecha | RFCEmisar [ RazénSoc. | Total | Seie | Folia | FolioElestdtien | WIN

rango fecha
factura en la
qgue generamos
la misma.

»

Ordenar Resultados: Click en el Encabezado (Fecha, RFC, Total y Folio)

— Presionamos

1 1| — ] —T —
Subtotal: 436. 55| |4, 79.45 Otros Impuestos:
Total: | 576. l]l]|
Detalles:
Guardar Eliminar
Regresar |

click en Buscar.

GESTI()N DE
® TALENTO HUMANO

R




Cuentas & Pag

m

DECV. Ve PABLITO PEREZ

Configuracién Inicial  Proveedores  Movimientos Compras  Consultas  Reportes  Procesos Especiales  Ayudas  Salir
B3+ Comprobacion de Gastos
"- I. - | S ‘.-I "‘- I. -'.-.'... -‘.-I "‘- I. -'.-.'... . i .\.'. . ] .-..
heoy | !G' éﬁ T | A7 e o e ] i 1 I ] L
Falio 3160 Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |

Deuu:lu:ur:| 100031 ||PABLITO PEREZ

| Tarieta| 3278198753418913 |

Periodo  Desde: 250242020 Hasta: 260242020 HE[E[EHEia:|4EEE-4EEE

e

Chl COA T2 A COA L Crs

Seleccionamos:
El archivo que

Busqueda Factura XML

coincida con

Razan o RFC: |aut|:|s pulll

0EA03/2020 0:
1740342020 03:
210320201 2:
28/02/2020 08:
0440342020 08:
0EA03/2020 07:
09/03/202012:
140342020 11:

10:

Mimera de Serie o Falio: |

| Busgcar en la Lista |

APLE40930KS
APLE40930KS
APLE40930KS
APLE40930KT
APLE40930KT
APLE40930KT
APLE40930KT
APLE40930KT

DAl =A=haer e oy ey
APLIEAN

AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.
AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.
AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.
AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.
AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.
AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.
AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.
AUTOS PULLMAN 5.4, DE C.

| Total | Serie |

491.00
E12.00
E12.00
176.00
833.00
316.00
426.00
476.00

LRI TR = == o = g
AUTOS PULLMAN S48, DE C.

RYE.00

s

AP

‘Fechalnicial: 25/02/2020 | Fecha Final: | 26/03/2020 Buszcar |

030020156434
210118441779
120083342141
190120765574
030020156669
020121360863
130120897683
120083321749

15010

REABLR=o e = e e e ey

nuestro numero
de folio fiscal de
CFDI y monto
total.

Archivos Encontrados: E

1ch9a672-a668-4dch-a441 -chi4oc
BRZ2al4b7-b3E3-4ed3-3263-R9E0 40
5186b078-850e-44d2-8aeE-9c 7 0chi:
7a33dM 3coi a-46aa-Be20- 386240
23149431 f9cc-4d44-b1 a8-boe9209:
f0d1bb2b-7Ef2-47c2-b195-d22 26594
Jab9ccoa-labd-41a7-b032-2092 2"
5f477194-600a-43a9-acf0-3242577 2

Damos click en

Ordenar Resultados: Click en el Encabezado [Fecha, RFC. Total y Folio]

Aceptar

Subtotal:

Detalles:

1

1

495.55|

R 73,45

—1

e — |

Otros Impuestos:

Total:

E?E.I]I]|

Euardar

Elirninar

aceptar, para
guardar el XML.

GESTION DE

P
XnS" TALENTO HUNANO

Regrezar |
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£ Comprobacién de Gastos 2l

. R LR el LG S s B \\~ e L e e
=4 . é .Y 4 v . B e S R \ .Y A S | VU -4 . \ Y
ot (. )} . (o0 o0 0 Wiy | ] : ) . : 7 Vi 4 By ) Mo id

o hallbe ) 3 W |

el 1. Ponemos la fecha

Deudor: | 100031 | PABLITO PEREZ | Tarieta:[ 32781987 53418913

Periodo Desde: | 25/02/2020 |  Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599 - 4635 | e n Ia q u e Se
Concepto del Gasto: |CURSO EN COATZACOALCOS fa Ctu ro y el

Diferencia Depésito: 0.00]  Notas I Autoriza: IESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA LJ Guardar |

numero de

Mativo del Viaje: ICAPACITACIUN Y ACTUALIZACION DE SISTEM Ll

Ciudad: [COATZACOALCOS ] [Espectiea: fa Ctu ra (Se

Concepto del Gasto: [TRANSPDRTE _vJ _7J .
Tipo de Comprobante: [01 - FACTURA _v| ¥ Deducible e [1600  ~] m e n C I O n a e n I a
Centro de Costos: | 106 - NOMINAS _vJ Otro Impuesto I _v_I
lm Catera: [51 | [CVA - CARGOS VARIDS | m iS m a )
Datos XML | 383fefe8-0af6-448d-8712-585(861620b1 | ﬁ 7
g$xML[  576.00 | FechaFac. Serie XML RFCFac|  APUG40930KV9
Proveedor: | 203014 - AUTOS PULLMAN S.4. DE C.V. v || ENTER - Busca el Proveedor

(3
- Fecha: | 26/03/2020 Fecha Cons.: |26/03/2020 | Nim. Personas: Num. Docto: 15010737

Subtotal: | 0 00' [RUFS 0.00 Otros Impuestos:

Total: | 0.00]

Detalles:

Guardar E liminar

A GESTION DE
“RanS" TALENTO HUVANO

Regresar |
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£ Comprobacién de Gastos 2l

. R LR el LG S s B \\~ e L e e
=4 . é .Y 4 v . B e S R \ .Y A S | VU -4 . \ Y
ot (. )} . (o0 o0 0 Wiy | ] : ) ° 7 Vi 4 By W) o

o hallbe ) 3 W |

fe————l  Ponemos el subtotal

Deudor: | 100031 | PABLITO PEREZ | Taiiets| 3278198753418913

Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599'4595 | de Ia fa Ctu ra y Con Ia

Concepto del Gasto: [CURSO EN COATZACDALCOS t T
ecla tabulador
Diferencia Depdsito: 0.00[  MNotas I Autoriza: IESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA LJ Guardar | : _
‘- Edita Documento - - ] I I ega m OS h aSta P ——
Motivo del Viaje: lCﬁPAClTAClUN Y ACTUALIZACION DE SlSTEML]
s [T == el total de la factura.
Concepto del Gasto: [TRANSPDRTE _vJ _7J
Tipo de Comprobante: ’01 -FACTURA _v_l v Deducible [VA: m
Centro de Costos: | 106 - NOMINAS _vJ Otro Impuesto I _v_l
lm Cattera: [41 | [EVA - CARGOS VARIOS | Ej e m p I O $ 576 OO
Datos XML | 383fefe8-0af6-4484-8712-585(861620b1 | - .
g$xML[  576.00 | FechaFac|19/03/2020 | Serie XML RFCFac|  APUG40930KV9
Proveedor: |203014 - AUTOS PULLMAN 5.4, DE CV. v || ENTER - Busca el Proveedor
o Fecha: | 26/03/2020 | Fecha Cons.: .25f03f'2020| Num. Personas: Nurn. Docto:
Subtotal:| 436.00| V.4, T :
Total: | 575-35|
Detalles:
Guardar Eliminar P:%.GES.HON DE
—— “RanS" TALENTO HUVANO
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Configuracidn Inicial  Proveedores  Movimientos Compras  Consultas  Reportes  Procesos Especiales  Ayudas  Salir

- *

B Cumpmbacién de Gastus
Ll =B L BTy T L LR R | By e L LB B (L BT e LB | BT T
T Ly L S =k o WL = L] o R . - b i =,
.* 3 ®§ .* e e e I P e o e - T~y .‘l

Falia 1160 Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |
Deudor:| 100031 |PABLITO PEREZ | Tarietaz[ 32781987 53418913

Peiiodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta [ 26/02/2020 | Referencia: [4633 - 4695 |

Concepto del Gasto: [CURSO EN COATZACOALCOS

Diferencia Depdsito: 0000 Motas | ﬁ-UlDfizailESTEE.ﬁ.NJIMENEZ LOBEIRA d Guardar |

— Edita Documento ‘
Mativo del Yiaje: IE.&F':’-‘«EIT:’-‘-«EIDN Y ACTUALIZACION DE SISTEMj

] - {1 s ”?
. [ Autotec
Ciudad: IED,&,TE&,ED,&.‘LEDS j Especificar:
Concepto del G asto: -« ?
P ITH'E"NSPDHTE J —I ¢ laFecha del Documento no corresponde al Periodo de -
Tipo de Comprobante: |01 - FACTURA _~| ¥ Deducible /B Comprobacion. a ra CO ntl n u a r
Desea Continuar? u
Centro de Costos: I 105 - HOMIMAS j Otro Impuesto |

Cartera: |m | |IZW« -CARGOS WARIOS |

S0 | Mo |
N Datos XML ml | | J83fefed-0af6-448d-8712-585f861620b1 .

g==
$upL|  576.00 FechaFac.| 19/03/2020 | SeiexML| AP | RFCFac|  APUGADI30KVS |
- Provesdor: [203014 - AUTOS FULLMAN S.4. DE CV. _~ ||| ENTER - Busca el Proveedor

Fecha | 26/03/2020 Fecha Cons.: | 26/02/2020 Mo, Personas; Murn. Docto; 150737
Sul:utntal:| 495-':“:'| |42, 73.36 Oltros Impuestos;

Total: | 575.36|

Detalles:

Fuardar I Eliminar

O
W
Regresar
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B+ Comprobacion de Gastos |E
LR TED t B e LR O C S o TR A SO AR SRS
g e R e gt b T R e Mg i ot mhe e by d et aE e by 1' &)

Deudor:l 100031 ”PABLlTO PEREZ

| Taieta: 3278198753418013 |

Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599'4595

|

Concepto del Gasto: CU R 5 U E N COATZACUALCO S

Diferencia Depdsito: 0.00

Notas | Autoriza: [ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

EI Guardar I

— Edita Documento
Motivo del Viaje: I CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM LI

Ciudad: | COATZACOALCOS
Concepto del Gasto: ITRANSPURTE
Tipo de Comprobante; I[]1 -FACTURA

= 2|

LI Especificar:

v| ¥ Deducible

Autotec

Seleccionamos “Si”
para continuar.

' Estan Correctos los Datos?

Centro de Costos: I 106 - NOMINAS _:J Otro Impuesto l
HWA-C&RGUS VARIOS |

Cartera: ]m

APUG40930KV9 |

b Datos XML | 383fefe8-0afb-448d-8712-585(861620b1 | ? |
$wML|  576.00 FechaFac.[ 19/03/2020 | SeiexML| AP | RFCFac|
Proveedor: [203014 - AUTOS PULLMAN 5.4, DE CV. “~| 1| ENTER - Busca el Proveedor

™~
- Fecha: | 26/03/2020 Fecha Cons.: | 26/03/2020 Nim. Personas: Nur. Docta: 15010737

Subtotal:l 495-55| V.4, 79.45 Otros Impuestos:

Total: | 576.00|
Detalles:
Guardar l Eliminar

GESTION DE

! TALENTO HUMANO
Rearesar |
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Configuracién Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir
.E-C.omprc;bacsgnééﬁiastos 7 : 7 ‘v:
R S e | £( 5 L [ o SN § X Ot Bl =i
g Ui Uiinsias Uanasni Ui Uins
Folio Fecha Status: | EDICION |

Deudor: [ 100031 ]FABLIT(T PEREZ Tajeta: 32781987 53418913 ]

Periodo Desde: | 25/02/2020 |  Hasta: | 26/02/2020 | Referencia; (4639 - 4695 |

Concepto del Gasto: [CURS0 EN COATZACOALCOS

Diferencia Depdsito:

000 Notas | Autoriza: [ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

_:_I Guardar |

~ Edita Documento

Motivo del Viaje: II:APACITACIEIN Y ACTUALIZACION DE

Ciudad: | COATZACOALCOS

Concepto del Gasto: ITHANSPUHTE

Tipo de Comprobante; |01 -FACTURA

Centro de Costos: l 106 - NOMINAS

Cartera: ]m | ICVA -CARGOS VARIOS

Datos XML Xni|

383fefe8-0af6-448d-

SISTEM v/
s Autote

_,_I Especificar:

=] [2] PN

-:] 7 Daducible l 1 '/,l Se Guardaron los Datos Correctamente
_:_] Utrolmpuestol ‘

| Aceptar l

8712-585f861620b1

$xML|  576.00 FechaFac.[ 19/03/2020 | SeiexML| AP | RFCFac|

| S

APUG40930KY9

|

Proveedor: |203D14 -AUTOS PULLMAN S.4. DE CV.

EJH ENTER - Busca el Proveedor

Fecha: | 26/03/2020 Fecha Cons.: | 26/03/2020 Nuim. Personas: Num. Docto: 15010737
Subtotal:l 495-55| |M.A, 79.45 Otros Impuestos; UﬂUl
Total: | 575-00|
Detalles:
Guardar | Eliminar

Rearesar | |

Seleccionamos
“Aceptar” para
continuar.

GESTION DE

TALENTO HUMANO
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B3+ Comprobacién de Gastos |
LRSS G T S ST S LRSS Lo &0 2 WU RIS LTS I G

4 0‘ R TR R A RPUE WA \ R TR i TR AT 20 Sy R S
i 9 e . A v . - . 3 . ‘e R T v . e &y WAL e 3 . e R s T
i I | a bkl 1 1 e blie ) 1 Y I : | 2 W) 7 i ) | Ny

[ EDIGION | Hemos

Deudor: [ 100031 | PABLITO PEREZ | Taieta  3278108753418013 | ter|nad0 de
Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599'4595 |

Coneato G DRI subir la prl mer
Diferencia Depdsito: 0.00[  Notas | Autoriza: IESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA L] Guardar b n &
: T = comprobacion.

Comprobantes Vales Revisién
26/03/2020 | 15010737 1203014 - AUTOS PULLMAN S.4 DE CV.|  FACTURA S| 576.00| TRANSPORTE !
o
| b
« | >
Agregar | Modificar | Consultar | Terminar Gasto Total: | 578.l]l]|
Total Comprobacidn: | 575.UU|
P ] -
f‘—"?.GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
S alir |
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Periodo Desde: [ 25/02/2020 | Hasta: [ 26702/2020 | Referencia; [#699 - 4696 |

Diferencia Depdsito; 0.00]  Notas | Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA Ll Guardar I
Comprobantes T Vales T Revision
. Fecha |[Documento|  Poveedosr | TipodeGasio |
26/03/2020 | 15010737 1203014 - AUTOS PULLMAN S.4 DE CV.|  FACTURA Sl 576.00| TRANSPORTE

<« | >
Agregar I Modificar | Consultar | Terminar Gasto Total: | 5?8.00|
Total Comprobacidn: | 575.00|

5 Comprobacién de Gastos [m)
il N 5 5 ! L1 : R s | S ) L . . y SR I - . i . . . =i
sia vl R FL TR L BRI B P Y G i v BRI LS P S UG VP REET BE L GG i S B T i
o 1°"f;‘;"'f ol 37 = 0 7 e Ay o 375 4T S i I o 470 7 o IO ) 3T =10 58 g
Falio Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |
Deudor:| 100031 |PABLITO PEREZ | Taiets  3278198753418913 |

S alir |

Para cargar
nuevamente otra
comprobacion,
seleccionamos

agregar.

™, GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO




I iantase Dt N D - 14 " NODACCCMC CICTEMMAC EARRER CA DCTr 11~
Luentas A Fagar -V 1LY - Rev. < PRULCESUD Y JIDITEVIAS FARRERA 5.A UE L.V, US

Configuracion Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes

B Comprobacion de Gastos

hom i, SN B “ e =y, e A T e e T
4 : Oé R T LT . 5 4 w4 -
oy | ] : b oe wl 3 2 ] ]

w10 PABLITO PEREZ

Procesos Especiales Ayudas Salir

Folio 3160 Fecha 23/03/2020

Status: l EDICION

Deudor:| 100031 HPABLlTO PEREZ

| Tarets:| 42131670 0256 3478

Periodo Desde: [ 25/02/2020 | Hasta: [ 26/02/2020 | Referencia: (4699 - 4695

S| =l

Diferencia Depésito: 0.00f  Notas I Autorizal |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA
Comprobantes T Vales T Revisidn
Autotec
26/03/2020 | 15010737 |203014 - AUTOS PULLMAN S.4. DECY.| FACTURA Sl 7€
26/03/2020 47729 | 205973 - MR PAMPAS COATZACOALCO| FACTURA Sl 25(
25/02/2020 | 40447743 |204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA Sl 761 \ ;
26/03/2020 4044 | 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA | 120 )/ Estan Correctos los Datos?
26/03/2020 7432 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD|  FACTURA Sl 107
|
ll Si l No
|
2]
« | »
Agregar | Modificar | Consultar |  Terminar Gasto Total: | 1,320.50|

Total Comprobacion: |

1.820.50|

Salir |

Si al momento de
intentar cargar otra
comprobacion, no
podemos seleccionar
“AGREGAR” debes dar
Céick en “guardar” y

[ {1 i"-

Con esto ya podras
cargar nuevamente
otra comprobacion sin
problema.

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO




GASTOS SIN
COMPROBANTE
(FACTURA).
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&5 - Comprobacién de Gastos

- § [T S Ty, - b=y t : LA T T - ) A N . P b § i\ w
4 : eé N - . . N 4. . ; . . - : . .S 4 : 5
: ] : " 3 el 3 ] 4 ) o ot \ : o bt ) '

soue[_EDICION |
Deudor:| 100031 HPABLITO PEREZ

| Tarietazl 42131670 0256 3478 |
Periodo  Desde: Hasta: Referencia: [4899-4695 I

Concepto del Gasto: [CURSO EN COATZACOALCOS

000 Notas | Autoriza: [ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

LJ Guardar |

Diferencia Depdsito:

- Nuevo Documento -
Motivo del Viaje: |CAPACITACIEIN Y ACTUALIZACION DE SISTEM _v_|

Ciudad: |CDATZ&CUALCEIS _.J Especificar:
Concepto del Gasto: ICDMIDA _v_l ? I

Tipo de Comprobante: im - FACTURA I I: [ [v Deducible A 1600 w
Centro de Costos: I 106 - NOMINAS EI Otro Impuesto l zl

Cartera: |41 l Cva - CARGODS VARIDS

Datos XML | & |

pail]  [heber] [Reemidl (R

LI.@ ENTER - Busca el Proveedor

i)
Fecha: | 26/03/2020 Fecha Cons.: |26/03/2020 Nim. Personas:; Num. Docto: Ijl
Subtota|:| U-UU] | \VA, Otros Impuestos;

Total: | 0.00]

W Proveedor: |

Detalles:

Guardar Eliminar

Regresar |

Para que nos pueda
habilitar la
informacion de:

CARTERA, es

importante que, en
Tipo de Comprobante
seleccionemos:
“Factura” “deducible”
e IVA del 16%.

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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£5 - Comprobacién de Gastos

S e e R e R e T ey DeSpUéS que NosS

IS

o [0

Fecha 23/03/2020

Status: |

EDICION

|

Deudor:l 100031 HPA’BL’ITO"PE'R EZ

| Taiote| 421316700256 3478 |

Periodo Desde: | 25/02/2020 Hasta: | 26/02/2020 Referencia: l4899 - 4695 |

CURSO EN COATZACOALCOS

Concepto del Gasto:

L’ Guardar |

Diferencia Depdsito: | U.UU| Notas I Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

~ Nuevo Documento -
Motivo del Viaje: |C¢.PACITACIDN Y ACTUALIZACION DE SISTEM L.l

Ciudad: | COATZACOALCOS

Concepto del Gasta: | TAXIS SN COMPROBANTE ? |
Tipo de Comprobante: |05 - S/COMPROBANTE v| [~ Deduc

_._' Especificar:

L] Otro Impuesto I

u Centro de Costos: | 106 - NOMINAS

Cartera: |41

Cva - CARGOS VARIOS

Datos XML i

L]

i Proveedor: | _:JQ ENTER - Busca el Proveedor
Fecha: | 26/03/2020 Fecha Cons.: |26/03/2020 Nim. Personas; Num. Docto: I:I
Subtotal:| U-UU] | \VA, Otros Impuestos;
Total: | 0.00]
Detalles:
Guardar
Regresar |

aparezca la informacion

de CARTERA, podemos

proceder a realizar los
siguientes cambios:

- Concepto de gasto:
podemos elegir
cualquier opcion que
termine en sin
comprobante.

En este ejemplo usamos:
TAXIS SIN COMPROBANTE.

- Tipo de comprobante:
05-S/Comprobante.

A% GESTION DE
QW TALENTO UNAND
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B Comprobacién de Gastos

- ‘ ° g -“'\\- : \ 1 Nt e - ‘k “' . Y=Y . \\ N Y-,
1 i oy i 40 i ) 93 42Dy -5 Fy 7P -3 iy R T Ay

s b tis i ] w bty 3 ) | x b iy 1

Salir

EDICION

Folio Fecha 2340342020

Status: |

Deudor:l 100031 |[PABLITO PEREZ

| Taiote: | 9213167002563478 |

Periodo  Desde: | 25/02/2020 Hasta: | 26/02/2020 Referencia: 14899 - 4695

Diferencia Depésito: 0.00] Notas I Autoriza; |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

j Guardar |

~ Nuevo Documento
Motivo del Viaje: ICAPACITACIDN Y ACTUALIZACION DE SISTEM ;]

Ciudad: ICUATZACUALCOS v| Especificar

Concepto del Gasta: |Tﬂ.><IS SIN COMPROBANTE
Tipo de Comprobante: |05 - 5/COMPROBANTE

=] .2]

v| ™ Deducible IV

Centro de Costos: I 106 - NOMINAS L’ Otro lmpuestol

| Cartera: |.es.1 | |C\/A - CARGOS VARIOS |
b Datos XML X | | ? |
$><ML|:] Fecha Fac.] Serie XML | RFC Fac|
Proveedor: I _:_"E EMTER - Busca el Proveedor

I

" Fecha: | 26/03/2020 I Fecha Cons.: |26/03/2020 Nim. Personas:; Num. Docto: EI
Subtotal:l U-UUI | \VA, Otros Impuestos;

Total: | 0.00]

Detalles:

Guardar Eliminar

Regresar |

Seleccionamos en
proveedor, los tres
puntos.

™, GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO




O rondaic W Disitis Q. Re 11 7 . DROCESOS CICTE
LUENtas Fdagar - v J = NEV r f

V. Uz PABLITO PEREZ

Configuracion Inicial  Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir

B3> Comprobacion de Gastos ’ & ’
] ‘.0' éi [ o ol ] m Y & :;
Folio 3160 Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION
5 Catalogo de Proveedores X
Perit, > 31 Ll | Ciiterio: ]Hazon Social Jp|diversos Jﬂ@ RS |
2 - LA e —— - LS
Conce _ Consulta de Proveedores -
I | I
Difere 202294 DIVERSOS EMPRESAS VARIOS AAAA010101-123 dar |
- Nueva B
I
Conc| | Doble Click - Muestra los Datos del Proveedor
Tipo d€ |
M Ce
|
% Pra

Subtotal: 0.00 | VA, 0.00 Otros Impuestos: I 0. UUI

Detalles:

Total: | 0.00]

Guardar

Reagresar |

Escribimos “diversos”,
y seleccionamos la
unica opcion:
“DIVERSOS

EMPRESAS VARIOS” y
damos click en
seleccionar.

A% GESTION DE
QW TALENTO HUANO
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B3> Comprobacion de Gastas I &3
SELISEEESl e SO L L "F'i'"‘.'--‘f;; gt b BEECE =R LLIESEESE = SR =ELIAECS Hiss .
. 3 3 5 . : . 2 T B -y ! S A\ ! . . A : -
- 1°‘ é; l\ ) ) 5% 4 D+ S g ] s 3 2 2 iy | i ) 4 ATy 8 $athry | ) 18 152 el
Folio Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION
3 Catalogo de Proveedores X
Peil 3 [ [ Citerc: GEECTEAIN ~ | diversos | AT S B £ o e v s
Conce _Existe
Clave Clave de Cliente |:| _J Clave Anterior | 0 | D I - k
Diferet Razén Social IDIVERSDS EMPRESAS VARIOS | dar ] a l I OS C IC e n
‘_ Nuevu Direccién |1A AV SUH PUNIENTE I Nume[o Exte[iof |1128 | |
M Colonia [CENTRP | Estado [CHIAPAS Se I eCC I O n a r.
Ciudad [CHIAPAS | Cédigo Postal |23000
Conc Teléfonos |00000000 | Ejecutivo que Contacto:
Tipo de RF.C |A8AA010101123 AABAYYMMDD 4% Folio RFC: l |
Ce Representante l | Fecha de Alta
: ) E-Mail l | Status <A>ctivo / <B>loqueado
u Celular / Fax | |Tipo de Proveedor: [V - VARIOS ~]
Giro | | Codigo SAT [ 85| <3.46>.<85> |
Cédigo Dealer: l:!
Pra : Seleccionar I
™ Alias | | |
™
" Subtotal: U-UUI | VA, 0.00 Otros Impuestos: I U-UUI
Total: | 0.00]
Detalles:
J P
Guardar Eliminar .H",? GESTION DE
Tn® TALENTO HUMANO

Regresar |
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5. Comprobacién de Gastos
Falio Fecha Status: | EDICION |

Deudor: | 100031 HDAB LITO PEREZ | Tarieta: | 42131670 0256 3478 |
Periodo Desde: Hasta: Referencia: l4899 - 4695 |

Diferencia Depésito: 0.00f  Notas I Autorizal |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

L' Guardar |

- Nuevo Documento

Motivo del Viaje: | CAPACITACION ¥ ACTUALIZACION DE SISTEM v |
Ciudad; ICUATZACDALCDS v | Especificar

Concepta del Gasta: |Tﬂ.><IS SIN COMPROBAMTE Ll _?_]
Tipo de Comprobante: | 05 - /COMPROBANTE »| ™ Deducible I | |
Centro de Costos: | 106 - NOMINAS Lj Otro Impuesto I ﬂ
iﬂl Cattera: [31 | [CVA - CARGOS VARIDS |
bl Datos XML ﬁ” | ? |

] [ensew|  [Remill  [Rdii

Proveedor. [202294 - DIVERS0S EMPRESAS VARIDS v || ENTER - Busca el Proveedor

1|
Fecha | 25/02/2020 Fecha Cons.: |26/02/2020 Ndim. Personas; Num. Docto: 1928
Subtotal:l 559-UU] [RN% 0.00 Otros Impuestos:
Total: | 659.00)
Detalles:
Guardar Elirinar

I

Reagresar |

= X

En fecha ponemos la
fecha de nuestro viaje
(iday regreso).

En Num. Docto:
iInventamos un humero
de documento.

™, GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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B3 - Comprobacién de Gastos

LRSS Vo ey “ e o e A T T i . A s 5
4 . 05 R4 . v .Y 4.t . : . . -, : . . 4 .
e 3 " 4 b | vyt ] iy 3 . ] =

Status: l EDICION |
| Taijota:| 421316700256 3478 |

Fecha 23/03/2020

Deudor:| 100031 HPABLlTO PEREZ

Periodo Desde: [ 25/02/2020 | Hasta: [ 26/02/2020 | Referencia: (4699 - 4695 |

CURSO EN COATZACOALCOS

Folio 3160

Concepto del Gasto:

Diferencia Depésito: 0.00f  Notas I Autorizal |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

L' Guardar |

i~ Nuevo Documento
Motivo del Visie: | CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM v |

Ciudad; ICUATZ&CDALCDS v | Especificar
Concepto del Gasta: | 7415 5IN COMPROBANTE -] 2]
Tipo de Comprobante: | 05 - 5/COMPROBANTE v| [ Deducible I | |
Centro de Costos: | 106 - NOMINAS Lj Otro Impuesto l lj

h Cartera: |.t"a.1

W Datos XML ﬁ” |£‘

HD-/A-CG\FIGOS VARIOS |

] [ensew|  [Remill  [Rdii

;j@ ENTER - Busca el Proveedor

Num. Docto: 1923

Proveedor: 1202294 - DIVERSDS EMPRESAS VARIOS
Fecha: | 25/02/2020 | Fecha Cons.: |26/02/2020 Nm. Personas:
Subtotal: £59.00) Iva| 000

(ol

Detalles:

m

Guardar

Reagresar |

= X

Ponemos el subtotal y
el total de nuestros
gastos. (como son
gastos sin
comprobantes no
generan IVA).

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO
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LuUentas A Fagar- v 1.7 - REV. <L PFRULCEDUDS ATEVIAS FARRERNA 3.~ UE L

Configuracién Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas

B> Comprobacion de G

e PABLITO PEREZ N

Reportes

ol

Foio [ 31860 Fecha [ 23/03/2020

Procesos Especiales Ayudas Salir
| &=
A - N -4
\ ! . 4 : . |
| ™ i ] )
Status: | EDICION |

Deudor:l 100031 HPABLITO PEREZ

| Taiote:| 921316700256 3478 |

Periodo Desde; | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: 14899'4895

Diferencia Depdsito:

000 Notas | Autoriza: [ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

L] Guardar |

- Edita Documento -
Motivo del Viaje: |CAPACITACIDN Y ACTUALIZACION DE SISTEM Ll

Ciudad: |CDATZACD ALCOS :_I Especificar:

=] 2]

Concepto del Gasto: | TAXI5 SIN COMPROBANTE
Tipo de Comprobante: |05 - S/COMPROBANTE

Damos click en “SI”

v| ™ Deducible

‘ Estan Correctos los Datos?

para continuar.

Centro de Costos: | 106 - NOMINAS L] Otro lmpuestol

|
“l Cattera: [27 | [EVA - CARGOS VARIDS | s | o
b Datos XML X | | hI
$><ML Fecha Fac.[ 0170171980 SerieXMLl:l RFCFac|  AARADTOT0T123 |
Proveedor: [202294 - DIVERSOS EMPRESAS VARIOS v | [ ENTER - Busca el Proveedor
M
Fecha | 25/02/2020 Fecha Cons.: | 25/02/2020 M. Parsoras KD 1978
Subtotal:l 559-0[]] |4, Otros Impuestos;
Total: | 659.00|
Detalles:
Guardar I Eliminar P"—% GEST'ON DE
(]
[ )
— %a" TALENTO HUNANO
T =




:r: 117« PRC

Cuentas X Pagar - 1.2: PROCESOS Y SISTE!

CESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE C.V. Usuario: ONA VAZC
Configuracion Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas

ol
Reportes Procesos Especiales Ayudas Salir
B> Comprobacion de Gastos I &3
i L F L& L b Es BgR c b s SR i ST ) S S 1|
3 : 4 : \ - i 5 : - ! 5 e ¢ ' \ -4
i 1°' Ry 3 ] i 5 o 1 PR PR LIS Y ) 4% 22T A Eol ] ) 7 2R 1
|
Folio Fecha [ 23/03/2020

Stus | EDICION |
Deudor:l 100031 HCHANEINA VAZOUEZ SAUL

| Taiote: | 9213167002563478 |

Periodo Desde; | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4899'4595

Concepto del Gasto: [CURSO EN COATZACOALCOS

Diferencia Depdsito:

000 Notas | Autoriza: [ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA
i~ Edita Documento

j Guardar |

Motivo del Visie: | CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE SISTEM v |
Ciudad: | COATZACOALCOS

Damos click en
Ll E specificar: Autotec “ t »
Concepto del Gasta: | 7415 5IN COMPROBANTE - ? | l Ce p a r pa ra
Tipo de Comprobante: |05 -5/COMPROBANTE | Se Guardaron los Datos Correctamente

v| [ Deducible

L] Otro Impuesto l )
| Cartera: |.a.1 HC\/A -CARGOS YARIOS

continuar.
|
i Datos XML i l_gil

Centro de Costos: | 106 - NOMINAS

$><ML Fecha Fac. SerieXMLl:I RFCFac|  AARADTO0T123 |
Provesdor: [202294 - DIVERSOS EMPRESAS VARIDS | 1| ENTER - Busca el Proveedor
x Fecha: Fecha Cons.: [25/02/2020 Nim. Personas:; Num. Docto:
Subtotal:l 559-0[]] |4, Otros Impuestos;
Total: | 659.00]
Detalles:

Guardar I Eliminar

Regresar |



Hasta aca
terminamos de
cargar los gastos sin
comprobante.

3 GESTION DE
-“(q; TALENTO HUMANO




Cuentas X Pagar - V 1.9 - Rev. 11.2: PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE C.V. Usuario: PABLITO PEREZ 2oz X
Configuracién Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir
B3 - Comprobacién de Gastos
L T A R b S Bl @ g S 'Y R A L § Y i gA b GG it L " el b S0 . ,'
“ : 0 N T : . . 4. . : . . - : . . “ : 5

] o } ! b : : o ’ | ™ ] ) A e Ry

Falio 3160 Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |

Deudor:| 100031 || PABLITO PEREZ | Tarjets:| 4213167002563478 |

Periodo Desde: Hasta: Referencia: |4899 - 4695 | Ya q u e te rm i n a m OS d e
Concepto del Gasto; [CURSO EN COATZACOALCOS
Diferencia Depésito: 0.00] Notas I Autoriza: |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA L' Buardar | Ca rga r tOd OS n u est rOS
Comprobantes T Yales T Revision ga StO S pOd e m OS n Ota r

| Deducible | Impatte | ConcdelGasta || Ciu

. Fecha |(Documento|  Proveedar | TipodeGasto |

2603720207 | 15010737 | 203014 - AUTOS PULLMAN S A DE CV.[ " FACTURA ] 576,00 TRANSPORTE

26/03/2020°| 47729208973 - MR PAMPAS COATZACOALCO|  FACTURA S 250,00/ COMIDA q u e el ga Sto tOta I
25/02/2020 | 40447743 | 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA ] 767.00| HOSPEDAJE

26/03/2020 | 4044 |204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA ] 120.00|CENA

26/03/2020 7432 | 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA sl 107.50| DESAYUND COi n C i d e CO n el a rC h ivo
25/02/2020 | 1928 202294 - DIVERSOS EMPRESAS VARIO | /COMPROBANT | NO £59.00| DIVERSOS
| ] |
" del Excel, que hicimos
| | u | |
al inicio.

(ol

« | >

Agregar | Modificar | Consultar | Terminar Gasto Total: | 2.479.50|
T otal Comprobacidn: | 2,479.50|||

TALENTO HUMANO

P"'%.GESTK‘)N DE
S

Salir |




Excel

PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA, S.A.DE C.V.

Relacion de gastos del 25 febrero al 26 de febrero 2020

Nombre: PABLITO PEREZ

Departamento: RECURSOS HUMANOS Fecha: 26/02/2020
Gastos con Comprobantes:

Fecha Concepto No. Factura Sub Total IVA 2% Hospedaje Gran-Total
25-feb-20 MR PAMPAS COATZACOALCOS, SA DE CV 47729 215.52 34.48 0.00 250.00
25-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MC01032791 650.00 104.00 13.00 767.00
26-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MC01032808 103.45 16.55 0.00 120.00
26-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MC01032817 92.67 14.83 0.00 107.50
26-feb-20 AUTOS PULLMAN, SA DE CV 78660 496.55 79.45 0.00 576.00

Sub-Total 1,558.19 249.31 1,820.50
Gastos sin Comprobantes:

Fecha Concepto Importe IVA Gran-Total
25-feb-20 Taxi Domicilio-Corpo 60.00 0.00 60.00
25-feb-20 Comida sin comprobante 180.00 0.00 180.00
25-feb-20 Taxi Hotel-Centro 70.00 0.00 70.00
25-feb-20 Taxi Centro-Hotel 70.00 0.00 70.00
26-feb-20 Taxi Hotel-Terminal 150.00 0.00 150.00
26-feb-20 Taxi Terminal-Domicilio 60.00 0.00 60.00
26-feb-20 Desayuno sin comprobante 69.00 0.00 69.00

Sub-Total 659.00 659.00
Total de Gastos 2,479.50
Vale a comprobar de fecha 24 FEB 2020 —Z,600.00
Diferencia a Cargo 120.50

0oY.UU

2,479.50

2,600.00

120.50

"} GESTION DE
-'"(q,‘ TALENTO HUMANO



Cuentas X Pagar - V 1.9 - Rev. 11.2: PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE C.V. Usuario: PABLITO PEREZ = X

Configuracién Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir

Es Comprobacién de Gastos ;

v - ‘. b AN . . of VSN bort b SRS wi
-4 . o é " Y . : . .Y - : . o =4 : . R e . .
! ] i uli%h o 3 : o o) ] ct BP R : al @b

o) =) eed RS iethale cey 63 o) 95 3 bt butiioes ) o) B0 RFLE s bt oses

[ O | s FOCOC_] Seleccionamos:

Deudor [ 100037 |PABLITO PEREZ Taiiota:| 421316700256 3478 |

Periodo Desde: [ 25/02/2020|  Hasta: [ 2670272020 | Referencif [4693 - 4635 |

ermceptt‘:udeIGias‘toi CUHSUENCOATZACOALCT . ) —J La p estaﬁ a d e “VALES"
— ' @m Y marcamos copia al
vale o vales, que nos

Comprobantes ] Vales ] Revisidn

ov [ Docto [Afdoc]

| =] |
317082015 |

70023 | 0
= 0 1 |GASTOSACOMPROBAR 2871172019 .
4635 | 0 | 1 |INTEGRACION AUTOMATICAA D | 25/02/2020 2,000.00 fu e a uto rl Za d O
> 4633 | 0 | 1 |INTEGRACION AUTOMATICAA-D | 28/02/2020 £00.00

estamos comprobando
| y damos click en
guardar.

Z| | | ) [ | | TOTAL:| 260000 |

Calcula Tota

&™) GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO

Salir |




Cuentas X Pagar - V 1.9 - Rev. 11.2: PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE C.V. Usuario: PABLITO PEREZ = ]

Configuracion Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir
B Comprobacion de Gastos | P I

g U L AR e of LS EQTS RS L e
-4 1 Q é 5 - ' . .Y - . . -4 : .\ AL D . . N
| huly oe ui : ] ) i - - 4.

]| S Figgel AT+ ) BT VWG W) 413 Kiyeip BN Ny i i B ) B 23Ry W 5 0 Fiam R ot B30Ty

Folio Fecha [ 23/03/2020 Status:| EDICION |
Deudor:[ 100031 |PABLITO PEREZ | Taita| 4213167002563478 |
Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599 - 4635 l
Diferencia Depdsito: 0.00]  Motas | Autoriza; |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA L] Guardar |
Comprobantes \] Vales 1 Revisidn
T —— Damos click en “Si”
1] 1 ONA& VAZOUEZ S| 31/08/2015 ]
0 C5 GCO | 22766 | O 1 |GASTOS & COMPROBAR 2871172019 \ Condiiing Gisidaslos Vales?
0 Ch GTA 4695 0 1 |INTEGRACION AUTOMATICA & -0 25/02/2020 ° 4 g
| 3 0 (B3 GTA | 4693 | O 1 |INTEGRACION AUTOMATICA & -0 28/02/2020
Si | No
|
=4 [ I [ [ 1 [ ToTAL:| 2600.00] |

Calcula Total I Guarda I

TALENTO HUMANO

P"'%.GESTK‘)N DE
S

Salir |

il




Cuentas X Pagar - V 1.9 - Rev. 11.2: PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S.A. DE C.V. Usuario: PABLITO PEREZ — O
Configuracion Inicial  Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales  Ayudas  Salir
B+ Comprobacion de Gastos I._gg__l
ot S SRR TS R C, vl b S5% L WL ol L B
[ WL 0 VY= ! . . W | . : \e =4 :
oy ¢ ) é vt AT« ) 275 00D ] FER N o U

I & ] ) e e btt ! ] by i ] 2 i

Folio Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |

Deudor.[ 700037 |[PABLITO PEREZ | Taieta:[ 4213167002563478 |

Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599'4895 |

Concep[o del G asto: CU HS D E N CUATZACUALCD S

-
¢
-
el

Diferencia Depdsita: 0.000  MNotas | Autoriza: IESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA Ll Guardar | S I "
Comprobantes ] Vales ] Revisidn ] e eCC I O n a l I | OS
|
e terminar y damos
26/03/2020 | 15010737 |203014 - AUTOS PULLMAN S.4. DECV.| FACTURA Sl r I n r y
26/03/2020 47723 | 205973 - MR PAMPAS COATZACOALCO|  FACTURA Sl
25/02/2020 | 40447743 | 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA S ) . , M “Hes”
26/03/2020 4044 204346 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA Sl L _,,' Confirma Terminar la Captura del Documento? C I C e n I
26/03/2020 7432 |204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA 5l Pt

25/02/2020 1928 |202234 - DIVERSOS EMPRESAS VARIO | /COMPROBANT | NO

| R

< | >

Agregar I Modiﬁcar‘ Consult Gasto Total: | 2,4?9.50'

otal Comprobacidn: P:% GEST'ON DE
Total Comprobacin: | 2,479 50| 'i “d. R




Cruentac X Paga 1 G-Rev 1172 PROCESOS V SISTEMAS FARRERA S A DE
Cuentas A Fagar-V 1LY - Rev. 11.2: PRUCESUS Y SISTEVIAS FARRERA 5.A, UE

Configuracion Inicial

cv s PABLITO PEREZ

Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir

B Comprobacion de Gastos

hat L SRRL TR “. o Ll AR e oh L ESTE L L SRR T I ot L SRR ST ) N
e vad o g T R SR 5 ; sy v \ . vy e ) e R \

e X o, X o o bk . ; - ) : 2 e - .
oul 3 by : | : ) $ i 2

=1 [ I |

Folio Fecha 2370342020

Deudm:l 100031 JPABLITO PEREZ

Periodo Desde: | 25/02/2020 | Hasta: | 26/02/2020 | Referencia: |4599'4895 l

CURSO EN COATZACOALCOS

Status: | EDICION |
| Taijta[ 421316700256 3478 |

Concepto del Gasto:

Damos click en
“Aceptar’.

Diferencia Depdsito: 0.00]  Motas | Autoriza; |ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA zl Guardar |
Comprobantes ]/ Vales ] Revisién ]

Autotec

26/03/2020 | 15010737 |203014 - AUTOS PULLMAN S.A4. DECY.| FACTURA ]

26/03/2020 47729  |205973 - MR PAMPAS COATZACOALCO| FACTURA Sl

25/02/2020 | 40447743 |204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD |  FACTURA Sl o Y : :

26/03/2020 4044 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA sl @ Eldocumento ha sido Actualizado

26/03/2020 7432 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD | FACTURA Sl =

25/02/2020 1928 202294 - DIVERSOS EMPRESAS WARIO | /COMPROBANT NO

|

<« | >
Agregar I Modificar | Consultar l Terminar I Gasto Total: | 2,4?9,5[]‘
Total Comprobacion: | 2,4?9.50‘

GESTION DE

Salir |

TALENTO HUMANO
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Configuracién Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir

B3 Comprobacion de Gastos [e=]

- : " :
LSRN~ L . L LY AT B o LS ESTS bt SEL L SRR T S s L SRR O e &
-4 va'y o é N . el . . T S . S | \ . L L SR | ), v =4vuy \ Yy
e A . ik : i o o i N : . Rk ) o8, Ul - <
) | Rl ey )| ] 1

el 1 ) N ) ] bt ] ! 3 R )

Folio Fecha [ 23/03/2020 Status: | EDICION |

Deudor: [ 100031 |PABLITO PEREZ | Taiota:[ 42131670086 3478 |

Periodo Desde: [ 25/02/2020 | Hasta: [ 26/02/2020 | Referencia: (4699 - 4695 |

Diferencia Depdsito: 0.00]  Motas l Autoriza: IESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA. _vJ Guardar |
Comprobantes T Vales T Revisidn p I . k
26/03/2020 | 15010737 203014 - AUTOS PULLMAN S.4 DECY.| FACTURA 5 a OS C I C e n
26/03/2020 47723 | 205973 - MR PAMPAS COATZACOALCO| FACTURA | 2 & y
25/02/2020 | 40447743 204946 - CHARTWELL INMOBILIARIAD|  FACTURA | 7 e ' _ AC e ta r
26/03/2020 4044 204346 - CHARTWELL INMOBILIARIA D | FACTURA Sl 1 '-\ _,' Los Correos Han sido Enviados ]
26/03/2020 7432 2043946 - CHARTWELL INMOBILIARIA D | FACTURA | 1 e
2570242020 1928 202294 - DIVERSOS EMPRESAS VARIO | /COMPROBANT NO B

| s |

<« | >
Agregar I Modificar | Consultar [ Terminar I Gasto Total: | 2,479.50'
Total Comprobacion: | 2,4?9.5l]|

™, GESTION DE
XnS" TALENTO HUNANO

Salir |
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Configuracion Inicial Proveedores Movimientos Compras Consultas Reportes Procesos Especiales Ayudas  Salir

Seleccionamos
. . % 1 . L : B -
Fecha Inicial: | 01/03/2020 Fecha Final: | 26/03/2020 Status: | P-endientes . : .
P Imprimir y damos
23/03/2020 |CURSO EN COATZACOALCOS

click en “Si”.

GESTION DE

i * TALENTO HUMANO




B Comprobacisn de Gastos — *

Hl{l 1 af1 b M l |1EIEI?<.’ vI Total2 100% 2of 2

Fechadelmpresion:  27/03/2020
PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA S A . DE C.V. Hojal de 1
COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE

e 100:1PABLITO PEREZ Folio: | 3160

do del Gasto: 2302/2020 AL 26022020

Fecha Comprobacion:  23/03/2020
Status: TEFMINADO

Damos

" (et CURSQ EN COATZACOALCOS :
click, para S
7
I l I I p rI l I I I r 1 25022030 COATEACOALCOSH AR TW ELL INMOBILIARIA BEC 40447743  HOSPERAJE 1 1027 106 MOMINAS Afidc4T24-ala-def-Sacd-a9 16221 Icced £50.00 13.00 104 00
n
el a rCh IVO 5 16032020 COATIACOALCOE AR TW ELL INMCBILIAKIA IEL 4044 CENA 1 1071 106 MOMINAS S S THP 4dh- D AR ST 103.45 0.00 1555 13000
B 26/03, 2020 COATEACOALECSH AR W ELL | NMOBEILLARLA 3E( 7431 IERAYURG 1 1023 106  WOMINAS 320000 - M- A S B2 T 800 2dsh o157 000 14.83 10750
i e il 26032030 COATEACOALC Clgl pAMPAS COA TEACOALODS 47710 COMIDA 1 1027 106 MOMINAS Tt def1- 35004 dalle-abe Ta 36T adfeet? 11552 000 3448 15000
260300 26,/03,2020 FEATEACDALCCR | 108 PULLMAN SA IE OV 15010737 TRANSPOIRTE 1 1023 106  WOMINAS e fe s O fi- 4450871 2. 48456 16001 40555 000 7045 5TE0D
No.Doumentos: 5 TOTAL GASTOS CON COMPROBANTE 135819 13.00 14831
15022020 COATZACOALZOE  3/COMPROBANTE 1518 TAZIS SIN COMPROBANTE 1042 106 NOMINAS 65000 G50.00
No Documentos: 1 TOTAL GASTOS SIN COMPROBANTE 65000
TOTAL ASTOS: 247950
Dhocumentos & bar Fecha Importe IMPORTEA COMPROBAR: 2.600.00
C3-GTA-4885-0 250072020 2.000.00 DIFERENCIA A CARCO - _120.50
C3-GTA-4888-0 28022020 G00.00
Total Documentos: 21.600.00
Elabors 27/03/2020 Autorizg Revizo Contabilidad

%) GESTION DE
-Q “TALENTO HUMANO

/M




C3-GTA-4E05-0 1500 0D 2 Ol Do DIFERENC

C5-GTA-4680-0 18/02/2020 500.00
Total Docamentos: 2.600.00
PABLITO PEREZ ESTEBAN IMENEZ LOBEIRA
Flaboro Auforizg Eevizo Contabilidad

Después de imprimir el archivo debe firmarlo.

- El deudor

- La persona que autorizo el viaje (Jefe inmediato),
Y se envia al area de contabilidad para su revision y registro
contable.

. ’hs) GESTION DE
“Un" TALENTO HUNANO




SE ANEXA A LA COMPROBACION

PROCESOS Y SISTEMAS FARRERA, S.A.DE C.V.

Relacién de gastos del 25 febrero al 26 de febrero 2020

Nombre: PABLITO PEREZ

Departamento: RECURSOS HUMANOS Fecha: 26/02/2020
Gastos con Comprobantes:

Fecha Concepto No. Factura Sub Total IVA 2% Hospedaje Gran-Total
25-feb-20 MR PAMPAS COATZACOALCOS, SA DE CV 47729 215.52 34.48 0.00 250.00
25-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MC01032791 650.00 104.00 13.00 767.00
26-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MCO1032808 103.45 16.55 0.00 120.00
26-feb-20 NH HOTEL GROUP, SA DE CV MCO1032817 92.67 14.83 0.00 107.50
26-feb-20 AUTOS PULLMAN, SA DE CV 78660 496.55 79.45 0.00 576.00

Sub-Total 1,558.19 249.31 1,820.50
Gastos sin Comprobantes:

Fecha Concepto Importe IVA Gran-Total
25-feb-20 Taxi Domicilio-Corpo 60.00 0.00 60.00
25-feb-20 Comida sin comprobante 180.00 0.00 180.00
25-feb-20 Taxi Hotel-Centro 70.00 0.00 70.00
25-feb-20 Taxi Centro-Hotel 70.00 0.00 70.00
26-feb-20 Taxi Hotel-Terminal 150.00 0.00 150.00
26-feb-20 Taxi Terminal-Domicilio 60.00 0.00 60.00
26-feb-20 Desayuno sin comprobante 69.00 0.00 69.00

Sub-Total 659.00 659.00
Total de Gastos 2,479.50
Vale a comprobar de fecha 24 FEB 2020 ___2,600.00
Diferencia a Cargo 120.50

C.P. PABLITO PEREZ
Elaboro

LIC. ESTEBAN JIMENEZ LOBEIRA

Autorizo

m En caso de tener
GASTOS SIN
COMPROBANTE,
deberas enviar al
area de contabilidad
el archivo de Excel
que realizaste al
inicio, esto servira
como soporte de los
gastos que no
cuenten con factura.

De igual forma debe ir
firmado por el jefe
Inmediato y deudor .



Se entrega la hoja “comprobacion de
gastos” “Excel” y todas las facturas
firmadas por la persona que autorizd el
viaje.
En caso de tener Deberas solicitar al area de
diferencia a cargo: AT s e

SPE cuenta para reintegrar la

TOTAL CASTOS: Il diferencia a cargo (importe
IMPORTE A COMPROBAR: 2,600.00 nNo COM pr()bad())_
DIFERENCIA A CARGO : -120.50
&™) GESTION DE
iav TALENTO HUNANO
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Trr.eemmm= - Con esto damos por
e | ¢Minadala
| comprobacion de
Fecha Finak Status: [P-endientes ~| d . - “
s gastos del viaje “Curso
en Coatzacoalcos”

Fecha Inicial: | 01/03/2020

COMPROB

3160 | 23/03/2020 |CURSO EN COATZACOALCOS

« | »

Nueva
Comprob.

\‘ii

Nuevo Yale Consultar Imprinnir | Salir |

AUID['EC’

"% GESTION DE
i * TALENTO HUMANO




